Organizowanie dostepnych wydarzen na Wydziale Prawa (stacjonarnych i online)

Wszystkie dziatania, realizowane przez lub na zlecenie uczelni, finansowane ze srodkéw
publicznych, muszg realizowaé zasade zakazu dyskryminacji oraz zasady dostepnosci. W

praktyce oznacza to, ze kazde wydarzenie musi by¢ w petni dostepne.

1. Wydarzenia stacjonarne
1.1. Podstawowe zasady organizacji dostepnego wydarzenia stacjonarnego

e Miejsce dostepne architektonicznie, z wygodnym dojazdem oraz komunikacjg
publiczna.

e Dostepne zaproszenie.

e Pytanie o specjalne potrzeby uczestnikéw (w formularzu).

e Ro&zne formy kontaktu — telefon, sms, e-mail.

e Dostepnosé strony www i materiatéw konferencyjnych.

e Gotowos¢ udostepnienia materiatéw w alternatywnych formatach, takich jak np. druk
powiekszony, itp.

e Asysta dla osob o specjalnych potrzebach.

e Szkolenie z obstugi 0sdb z niepetnosprawnosciami dla pracownikow.

e Dostepnosé transmisji on-line (ttumaczenie migowe, napisy, odtwarzacz przyjazny
oprogramowaniu czytajgcemu itd.).

o W razie watpliwosci nalezy konsultowac sie z jednostkg uczelni odpowiedzialng za
tematyke dostepnosci lub organizacjami reprezentujgcymi osoby z
niepetnosprawnosciami.

Wydarzenia otwarte, czyli takie, na ktére nie prowadzi sie rejestracji — kazdy moze
w nim uczestniczy¢. Nalezy zapewni¢ petng dostepnos¢ wydarzenia (np. juwenalia, dni

otwarte, targi).

Wydarzenie zamkniete, czyli takie na ktére prowadzona jest rejestracja (np. konferencja,
seminarium, warsztaty). Nalezy zapewni¢ konkretne ustugi, w zaleznosci od zgtoszonych
potrzeb (np. poprzez stworzenie formularza zgtoszeniowego, gdzie zamieszcza sie pytanie o
potrzeby specjalne; po zamknieciu rekrutacji dostosowuje sie wydarzenie do potrzeb, ktére

zgtosili uczestnicy).



1.2. Etapy realizacji dostepnego wydarzenia stacjonarnego:

1. Nalezy stworzy¢ instrukcje dla wszystkich oséb zaangazowanych w organizacje
i realizacje wydarzenia na temat obstugi os6b z niepetnosprawnosciami oraz
oferowanych dla nich ustug (ochrona, ewakuacja, informacja itd.).

2. Wybranie odpowiedniego miejsca

e Przed wybraniem obiektu nalezy przeprowadzi¢ ,wizje lokalng” w towarzystwie osoéb z

niepetnosprawnosciami i sprawdzi¢ udogodnienia bgdz bariery.
Na co nalezy zwréci¢ uwage:

- dojazd komunikacjg publiczng do obiektu,

- dojscie z najblizszego przystanku do budynku (bez podjazdow, wysokich
kraweznikow itd.),

- dostosowane wejscie (bez progéw, z podjazdem lub windg),

- oznakowanie budynku (na zewnatrz i wewnatrz) lub terenu,

- mozliwo$¢ przemieszczania sie po terenie (nawierzchnia),

- odpowiednio szerokie korytarze, bez mocno wystajgcych elementow,

- dostosowana winda (jezeli wydarzenie odbywatoby sie na pietrze),

- dostosowana przestrzen, w ktorej bedzie odbywacé sie wydarzenie (sala, teren
otwarty itd.),

- dostosowana przestrzen wspolna (miejsce na przerwe, szatnia, pokoj socjalny
itd.)

- dostosowana toaleta.
3. Przygotowanie opisu miejsca:

e Szczegodtowy opis dojazdu do miejsca wydarzenia komunikacjg publiczng (jakimi
liniami mozna tam dotrze¢, przystanki w okolicy).

e Szczegodtowy opis dostepnosci miejsca: parking dla oséb z niepetnosprawnosciami,
opis wejscia do obiektu (czy sg to gtdwne drzwi, czy jest podjazd, platforma czy
wejscie jest bezposrednio z ulicy itp.), opis recepcji oraz ustug tam dostepnych, np.
petla indukcyjna czy ttumaczenie na jezyk migowy, opis sal, w ktdrych bedzie

odbywac sie wydarzenie, umiejscowienie dostepnych toalet.
4. Promocja wydarzenia

Musi by¢ dostosowana do potrzeb wszystkich potencjalnych odbiorcéw.



Informacje na stronie internetowej z zastosowaniem zasad dostepnosci.

Dostepne zaproszenie/informacja o wydarzeniu:

W wersji elektronicznej, tekstowej oraz np. audiowizualnej.

Informacje o dostepnosci miejsca.

Kontakt do osoby zajmujgcej sie dostepnoscig na wydarzeniu — kontakt mailowy,
telefoniczny.

Pytanie o specjalne potrzeby.

5. Rekrutacja (wydarzenie zamkniete):

Formularz zgtoszeniowy (elektroniczny), musi by¢ zgodny ze standardami WCAG,
czytelny dla kazdego.

W formularzu warto réwniez zapytac o preferowang forme kontaktu, specjalne
potrzeby.

Nalezy unika¢ potwierdzania tozsamosci przez system CAPTCHA np. przepisywanie
znakdéw z obrazka. Nie bedzie to czytelne dla oséb z niepethosprawnoscig wzroku.
Warto pytaé, czy osoba z niepetnosprawnoscia przyjdzie z asystentem — nalezy

zapewni¢ miejsce takiej osobie.

6. Materiaty:

Muszg by¢ w petni dostepne (forma tekstowa, elektroniczna itp.).
Nalezy poinformowac¢ uczestnikdw o mozliwosci wystania materiatow
z wydarzenia (forma elektroniczna, drukowana).

Nalezy pamieta¢ o przygotowaniu materiatébw w formie alternatywnej

(w zaleznosci od potrzeb).

Jezeli w wydarzeniu beda prowadzone ttumaczenia na jezyk migowy, nalezy

odpowiednio wczesniej przestaé ttumaczom materiaty, aby mogli sie jak najlepiej

przygotowac.

7. Zapewnienie bezpieczenstwa:

Zapewnienie asystentéw/informatoréw, ktérzy wiedzg, jak pomac.

Uwzglednienie potrzeb oséb z niepetnosprawnosciami podczas ewentualne;j
ewakuacji. Kazda osoba z niepetnosprawnoscig powinna dosta¢ dostepne dla siebie
informacje na temat drogi ewakuacyjnej — scenariusz ewakuacji dla réznych grup

0s0b z niepetnosprawnosciami.



e Punkty informacji i ochrony muszg otrzymac¢ informacje o drogach ewakuacji oraz o
sposobach informacji o ewakuacji (zaréwno dla wszystkich jak i dla oséb z

niepetnosprawnosciami).

8. Relacja z wydarzenia
e Do relacji z nagrania nalezy dodac¢ napisy rozszerzone, ttumaczenie na jezyk migowy

(opcjonalnie), a do zdjeé/grafik opisy alternatywne.
1.3 Udogodnienia dla os6b z niepetnosprawnosciami podczas wydarzenia

Zakres wsparcia jest uzalezniony od potrzeb uczestnikéw/czek oraz samego wydarzenia. W
zaleznosci od zaplanowanego programu wydarzenia oraz specyficznych potrzeb

uczestnikow/czek, nalezy dobra¢ odpowiednie formy wsparcia.
1. Petla indukcyjna i systemy FM

Petla indukcyjna to system wspomagania stuchu. Umozliwia ona osobie niedostyszgce;j
odbidr nieskazitelnie czystego i wyraznego dzwieku poprzez cewke telefoniczng (T), w ktérg

wyposazony jest niemal kazdy aparat stuchowy.

Moga by¢ instalowane w punktach obstugi, punktach informacyjnych oraz w salach

wyktadowych czy konferencyjnych.

System FM daje podobne korzysci jak petla indukcyjna, z tg réznicg, ze sygnat jest wysytany
z nadajnika podtgczonego do nagtosnienia sali do odbiornika, w ktéry wyposaza sie osobe

stabostyszaca.

Aby petla indukcyjna oraz system FM spetniaty swoje zadanie nalezy (elementy tgczne,

mozliwe do realizacji w zaleznosci od rodzaju wydarzenia):

e Wyeliminowac hatas, ktory skutecznie zakidca dzwieki i utrudnia lub uniemozliwia
Zzrozumienie mowy.

e Umozliwi¢ osobie ze szczegdlng potrzebg wybor miejsca,

e Zapewnic¢ pomieszczenie z odpowiednig akustykg; im wiekszy pogtos, tym wieksze
problemy ze zrozumieniem mowy.

e Zapewni¢ napisy do wszystkich materiatéw wideo.

e Zapewni¢ odpowiednie oswietlenie prelegentéw/wystepujgcych — osoby
Z niepetnosprawnosciami stuchu, lepiej rozumiejg mowe, jesli mogg positkowacé sie
odczytywaniem z ruchu warg.

e (Czytelnie oznakowac obiekt; poinformowac o ustudze petli lub systemu FM.



2. Tlumaczenie na jezyk migowy

Przed zaangazowaniem tltumacza nalezy ustali¢, w jaki sposéb komunikujg sie
niestyszgcy uczestnicy wydarzenia.

Nalezy angazowac certyfikowanych ttumaczy (preferowane osoby, ktore na co dzien
majg kontakt ze Srodowiskiem osob gtuchych).

Tlumacz przed wydarzaniem powinien otrzymac¢ kopie programu, prezentac;ji,
materiatow z wydarzenia. Utatwi mu to przygotowanie sie do pracy.

Jezeli wydarzenie bedzie trwato ponad kilka godzin, nalezy zatrudni¢ dwdch lub

wiecej thumaczy, aby mogli sie wymieniac (kwestia do ustalenia z ttumaczami).

3. Symultaniczny przekaz tekstowy (SPT) - umaczenie z mowy na tekst, tworzone na

ZyWo.

Ustuga polega na wys$wietleniu w formie tekstu dostownego zapisu wypowiedzi z jak
najmniejszym opdznieniem. To rozwigzanie ma zastosowanie wszedzie tam, gdzie
zrozumiatos¢ mowy jest priorytetem.

Napisy nie zastepujg ttumaczenia migowego, poniewaz sg skierowane do innej
grupy.

Tworca napiséw (Respeaker), tak jak ttumacz, musi otrzymac materiaty, scenariusze,
liste prelegentdw itp.

Tworcy napisow muszg miec€ staty kontakt z pomoca techniczna.

Uwaga: podczas dtuzszych wydarzenh konieczne jest zatrudnienie dodatkowego respeakera

(kwestia do ustalenia z ttumaczami).

4. Audiodeskrypcja - opis tego, co dzieje sie np. na scenie czy w filmie, tworzony na

potrzeby osdb z dysfunkcjami wzroku.

Audiodeskryptor powinien otrzymaé materiaty z wyprzedzeniem wystarczajgcym by
przygotowac sie do prowadzenia audiodeskrypc;ji.
Nalezy zabezpieczy¢ sprzet dla korzystajgcych z audiodeskrypcji (stuchawki, zestawy

do ttumaczenia symultanicznego).

5. Transmisja na zywo

Transmitowanie wydarzenia poprzez platforme internetowa:

Z napisami na zywo dla oséb stabostyszgcych,



e z tlumaczeniem migowym dla oséb gtuchych,
e za pomocg odtwarzacza dziatajgcego w roznych programach czytajgcych (np.

YouTube, Facebook, Zoom itp.).

Do realizacji transmisji wideo mozna wykorzysta¢ ttumaczenie migowe i napisy na zywo, te
same, ktore zapewniono uczestnikom wydarzenia lub przygotowac te ustugi niezaleznie, w
zewnetrznym studio i dostarczyc¢ je przez Internet. Wowczas wersja online bedzie jedyna

formg udostepniania wydarzenia osobom z niepetnosprawnoscig stuchowa.
6. Miejsce wyciszenia

+ Czasem osoby z roznymi niepetnosprawnosciami, gldwnie osoby z zaburzeniami
poznawczymi, zaburzeniami sensorycznymi, z nadwrazliwosciami zmystowymi,
potrzebujg chwili wyciszenia.

» Dobrym pomystem jest wydzielenie, na terenie danego obiektu, gdzie odbywa sie
wydarzenie, pokoju wyciszenia.

* Inng opcjg jest udostepnienie uczestnikom/czkom stuchawek ttumigcych hatas.

2. Wydarzenia online!

Podczas organizacji wydarzen on-line nalezy pamieta¢ o dostepnosci cyfrowej oraz

komunikacyjno-informacyjne;j.
2.1. Etapy realizacji dostepnego wydarzenia online
1. Stworzenie formularza rejestracyjnego

e Musi by¢ dostepny dla oséb ze specjalnymi potrzebami (najlepiej w wers;ji
elektronicznej).

e W formularzu nalezy zapytaé o preferowang forme kontaktu.

e Jezeli wydarzenie jest zamkniete, nalezy zawrze¢ pytanie o szczegdlne potrzeby
uczestnikow.

e Jezeli wydarzenie jest otwarte, nalezy zapewni¢ petng dostepnosc¢ wydarzenia —

zapytanie o szczegdlne potrzeby bedzie dodatkowa dobrg praktyka.

' M. Szczygielska ,,Dostepnos¢ cyfrowa oraz dostepnos$c¢ wydarzen online”
https://www.uzp.gov.pl/__data/assets/pdf_file/0025/53764/Dostepnosc-cyfrowa-i-dostepnosc-
wydarzen-online.pdf [dostep: 12.10.2022].



https://www.uzp.gov.pl/__data/assets/pdf_file/0025/53764/Dostepnosc-cyfrowa-i-dostepnosc-wydarzen-online.pdf
https://www.uzp.gov.pl/__data/assets/pdf_file/0025/53764/Dostepnosc-cyfrowa-i-dostepnosc-wydarzen-online.pdf

e Nalezy unika¢ potwierdzania tozsamosci przez system CAPTCHA np. przepisywanie

znaczkow z obrazka. Nie bedzie to czytelne dla osdb z niepetnosprawnoscig wzroku.
2. Promocja wydarzenia

e Informacje na stronie internetowej z zastosowaniem zasad dostepno$ci.
e W wersji elektronicznej, tekstowej oraz np. audiowizualnej.
e Kontakt do osoby zajmujgcej sie dostepnoscig na wydarzeniu — kontakt mailowy,

telefoniczny.

Rekrutacja uczestnikow oraz zebranie informacji o specjalnych potrzebach.

Wybranie odpowiedniej platformy do transmisji
e Nalezy zwrdci¢ uwage na dostepnos¢ platformy dla oséb z niepetnosprawnosciami.
5. Przygotowanie instrukcji jak obstuzy¢ platforme

e Opis jak pobra¢ program, zalogowac sie, wigczy¢é mikrofon, kamere, aktywnie
uczestniczy¢ — w miare mozliwosci.

e Podanie osoby kontaktowej w razie probleméw z zalogowaniem sie.
2.2. Udogodnienia dla oso6b ze specjalnymi potrzebami

Zakres wsparcia jest uzalezniony od potrzeb uczestnikéw/czek oraz samego wydarzenia. W
zaleznosci od zaplanowanego programu wydarzenia oraz specyficznych potrzeb
uczestnikow/czek, nalezy dobra¢ odpowiednie formy wsparcia.
1. Tlumacz PJM
e Przed zaangazowaniem ttumacza nalezy ustali¢, w jaki sposéb komunikujg sie
niestyszacy uczestnicy wydarzenia.
e Nalezy angazowac certyfikowanych ttumaczy (preferowane osoby, ktére na co dzien
majg kontakt ze srodowiskiem osdb gtuchych).
e Tlumacz przed wydarzeniem powinien otrzymacé kopie programu, prezentac;ji,
materiatéw z wydarzenia. Utatwi mu to przygotowanie sie do pracy.
e Jezeli wydarzenie bedzie trwato ponad kilka godzin, nalezy zatrudni¢ dwdch lub

wiecej ttumaczy, aby mogli sie wymienia¢ (kwestia do ustalenia z ttumaczami).

2. Napisy na zywo/Symultaniczny przekaz tekstowy (SPT)
e Tiumaczenie z mowy na tekst, tworzone na zywo.



Ustuga polega na wyswietleniu w formie tekstu dostownego zapisu wypowiedzi z jak
najmniejszym opdznieniem. To rozwigzanie ma zastosowanie wszedzie tam, gdzie
zrozumiatos¢ mowy jest priorytetem.

Napisy nie zastepujg ttumaczenia migowego, poniewaz sg skierowane do innej
grupy.

Tworca napisow (Respeaker), tak jak ttumacz, musi otrzymac materiaty, scenariusze,
liste prelegentow itp.

Tworcy napisdw muszg miec¢ staty kontakt z pomoca techniczna.

Uwaga: podczas dtuzszych wydarzen konieczne jest zatrudnienie dodatkowego respeakera

(kwestia do ustalenia z ttumaczami).

3. Dziatania w trakcie wydarzenia
e Stata mozliwos¢ kontaktu z dziatem technicznym/osobg odpowiedzialng (na rézne

sposoby).

e Przedstawienie planu wydarzenia — informowanie o przebiegu oraz ewentualnych

zmianach w planie.

e Zapewnienie dostepnosci mozliwosci kontaktu roznymi sposobami komunikaciji (np. czat,

wypowiedz gtosowa).

4. Udostepnienie materiatéw

Muszg by¢ w petni dostepne (forma tekstowa, elektroniczna itp.).
Nalezy poinformowac¢ uczestnikdw o mozliwosci wystania materiatow
z wydarzenia (forma elektroniczna, drukowana).

Nalezy pamieta¢ o przygotowaniu materiatébw w formie alternatywnej

(w zaleznosci od potrzeb).

5. Opublikowanie nagrania z transmisji

Wymagane jest zapewnienie napiséw dla niestyszgcych i audiodeskrypciji (jesli ma

zastosowanie).



