Zatgcznik nr 1

do Decyzja nr 12/2024
Dziekana Wydziatu Prawa
Uniwersytetu w Biatymstoku
z dnia 30 wrzeénia 2024 r.

Regulamin Studenckich Praktyk Zawodowych
na Wydziale Prawa

Uniwersytetu w Bialymstoku

Uzyte w Regulaminie okreslenia oznaczaja:

Wiasciwy Prodziekan - Prodziekan ds. Dydaktyki

Koordynator Praktyk - pracownicy administracyjni odpowiedzialni za
organizacje praktyk studenckich

Petnomocnik - Petnomocnik Dziekana Wydziatu Prawa UwB ds. studenckich
praktyk zawodowych

§ 1 Postanowienia ogdlne

1. Studenci kierunkéw realizowanych na Wydziale Prawa Uniwersytetuw

Biatymstoku sg zobowigzani do odbycia obowigzkowej praktyki zawodowej

(zwanej dalej praktyka) i uzyskania jej zaliczenia zgodnie z programami studiow.

2. Studenckie praktyki zawodowe stanowig integralng czes¢ ksztatcenia na

kierunkach studiow prowadzonych przez Wydziat Prawa Uniwersytetu w

Biatymstoku.

3. Celem praktyki jest w szczegdlnosci:

rozwijanie umiejetnosci wykorzystania wiedzy zdobytej na studiach;
ksztattowanie umiejetnosci niezbednych w przysztej pracy zawodowej;
przygotowanie studenta do samodzielnosci i odpowiedzialnosci za
powierzone mu zadania;
stworzenie dogodnych warunkéw do aktywizacji zawodowej studenta na
rynku pracy.

§ 2. Organizacja praktyki

1. Nadzoér merytoryczny nad realizacjg praktyk zawodowych wynikajgcych z

programow ksztatcenia sprawujg opiekunowie praktyk powotani przez Dziekana

Wydziatu Prawa sposrod nauczycieli akademickich na dany rok akademicki.

2. Do obowigzkow opiekuna praktyk nalezy:



a) wyrazanie pisemnej akceptacji wskazanego miejsca na deklaracji odbywania
praktyk na praktyke studenckg zgodng z programem studiow;

b) weryfikacja efektéw uczenia sie i zgodnosci czynnosci wykonywanych w trakcie
praktyki z programem studiow;

c) zaliczanie praktyki na podstawie stosownych dokumentow przedstawionych przez
studenta;

d) niezwtoczne wpisywanie zaliczenia praktyk do dziennika praktyk i do systemu
USQOS;

e) wpisywanie zaliczenia z praktyk wytgcznie studentom kierunku studiow, ktérych
jest opiekunem;

f) zbieranie dziennikow praktyk od studentow i niezwtoczne dostarczanie ich do
wiasciwego dziekanatu;

g) obecnosé¢ na cotygodniowych dyzurach w sprawie praktyk w wyznaczonych
terminach w trakcie roku akademickiego w przypadku studiéw stacjonarnych,
dyzurach na zjezdzie danego kierunku w przypadku studiow niestacjonarnych
oraz na dyzurach w sprawie praktyk w wyznaczonych terminach w okresie
wakacyjnym (min. 3 dyzury);

h) uzyskanie opinii studentow o praktykach (w formie anonimowych ankiet oceny
praktyki zawodowej).

i) przedstawienie sprawozdania z realizacji praktyk;

3. Obstuge administracyjng realizowanych obowigzkowych praktyk studenckich

zapewnia wiasciwy Dziekanat, Koordynator praktyk oraz Petnomocnik.
§ 3 Rodzaje, okres i terminy praktyk studenckich

1. Rodzaj praktyki powinien odpowiadac profilowi ksztatcenia na kierunku studiow i

umozliwia¢ zrealizowanie efektow uczenia sie wkasciwych dla danego kierunku
studidéw. Student jest zobowigzany odby¢ praktyki w wymiarze okreslonym siatkg
studiéw, wedtug ktorej realizuje tok ksztatcenia.

2. Czas trwania praktyk studenckich okreslony jest w programie studiéw danego
kierunku studiéw realizowanych na Wydziale Prawa Uniwersytetu w Biatymstoku.

3. Termin odbywania praktyki okresla student z uwzglednieniem mozliwoSci

organizacyjnych instytucji, w ktérej praktyki bedg odbywane. Realizacja praktyk
nie moze kolidowac z udziatem studenta w obowigzkowych zajeciach
dydaktycznych.

4. Zmiana wyznaczonego terminu rozpoczecia lub zakonczenia praktyk

spowodowana chorobg lub innymi okolicznosciami, ktérych nie mozna byto



przewidzie¢ przed jego wyznaczeniem, moze nastgpi¢ po uzyskaniu zgody
instytucji, w ktorej praktyki miaty by¢ lub sg odbywane.

5. Ostateczny termin zaliczenia praktyki uptywa z dniem okreslonym w terminach
wskazanych w obowigzujgcym zarzgdzeniu Rektora Uniwersytetu w Biatymstoku
w sprawie organizacji roku akademickiego, w ktorym student jest zobowigzany do
zaliczenia praktyk.

§ 4 Zapisy na praktyki studenckie

1. Studenci zapisujg sie na praktyki wypetniajgc deklaracje planowanej praktyki
zawodowej dostepng na stronie internetowej Wydziatu Prawa, w dziekanacie lub u
Koordynatora praktyk.

2. Student moze odby¢ praktyki w wybranej instytuciji, z ktorg Wydziat zawiera
umowe o organizacje praktyki zawodowej studenta.

3. Po ustaleniu miejsca i terminu odbywania praktyk z instytucjg przyjmujgcg oraz
wypetnieniu deklaracji, student powinien uzyskac¢ pisemng akceptacje od
wiasciwego opiekuna praktyk na deklaracji na wskazang w niej praktyke
studencka.

4. Wypetniong i zaakceptowang przez opiekuna praktyk deklaracje student sktada do
Koordynatora praktyk bgdz we wtasciwym dziekanacie najpézniej na 30 dni przed
rozpoczeciem odbywania praktyk.

5. Studenci mogg odbywac praktyki w instytucjach, z ktérymi Wydziat nie ma
zawartej umowy o organizacje praktyki zawodowej. W takich wypadku nalezy
uprzednio uzyskaé zgode na realizacje praktyk w danej instytucji od wtasciwego
opiekuna praktyk, ktory zweryfikuje, czy praktyka w danym miejscu bedzie zgodna
z programem studidw i pozwoli na realizacje przewidzianych programem
ksztatcenia efektéw uczenia sie.

6. Studenci planujgcy odbycie praktyki w okresie lipiec - wrzesien majg obowigzek
ztozenia deklaracji do dnia 1 czerwca danego roku akademickiego.

§ 5 Zaliczenie praktyki
1. Podstawg zaliczenia praktyki jest:

a) prawidtowo wypetniony dziennik praktyk, ktéry zawiera: potwierdzenie przez
instytucje, z ktérg Wydziat zawart umowe o organizacje praktyki zawodowej
studenta, termindw rozpoczecia i zakohczenia praktyki oraz wykonywane
Cczynnosci;

b) certyfikat Centrum Praktyk Sgdowych z roku akademickiego, w ktérym student

powinien zgodnie z programem studiow zrealizowaé praktyki;



c) zaswiadczenie o pracy w Studenckiej Poradni Prawnej z roku akademickiego, w
ktorym student powinien zgodnie z programem studiow zrealizowac praktyki;

d) dostarczona do opiekuna pozytywna decyzja wiasciwego Prodziekana udzielona na
podstawie ztozonego do dziekanatu podania o zaliczenie pracy zawodowej,
prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, odbywanego stazu, jezeli aktywnos¢ ta jest
zgodna z profilem ksztatcenia, pozwala na realizacje efektow uczenia sie i byta
wykonywana w okresie nie krétszym niz czas trwania praktyki, okreslony w
programie ksztatcenia;

e) dostarczona do opiekuna pozytywna decyzja wiasciwego Prodziekana udzielona na
podstawie ztozonego do dziekanatu podania o zaliczenie praktyki/wolontariatu
realizowanych w instytucji, z ktérg Wydziat nie zawart umowy o organizacje
praktyki zawodowej, jezeli aktywnos¢ ta jest zgodna z profilem ksztatcenia i
byta wykonywania w okresie nie krétszym niz czas trwania praktyki okreslony
w programie ksztatcenia.

2. Przedtozenie opiekunowi praktyk dokumentu stanowigcego podstawe zaliczenia
praktyk powinno nastgpi¢ niezwtocznie po odbyciu praktyki, jednak nie pézniej niz
w terminie 14 dni od dnia zakonhczenia praktyk.

3. Ostateczne zaliczenie praktyk musi nastgpi¢ w terminach wskazanych w
obowigzujgcym zarzgdzeniu Rektora Uniwersytetu w Biatymstoku w sprawie
organizacji roku akademickiego.

4. Zaliczenie praktyk jest dokonywane przez opiekuna praktyk stosownym wpisem w
dzienniku praktyk oraz systemie USOS.

§ 6 Podania o zaliczenie praktyki

1. Podanie, o ktérym mowa w §5 ust. 1 pkt d, powinno zawieraé prosbe o wyrazenie zgody

na zaliczenie wykonywanej pracy zawodowej, prowadzenia dziatalnosci gospodarczej,

odbywanego stazu na poczet obowigzkowej praktyki. Do podania nalezy dotgczy¢
kserokopie umowy o prace (oryginat do wglgdu) lub zaswiadczenie od pracodawcy,
kserokopie dokumentacji potwierdzajgcej prowadzenie dziatalnosci gospodarczej (oryginat
do wgladu), kserokopie umowy o staz (oryginat do wgladu) oraz podpisane zaswiadczenie
potwierdzajgce realizacje efektow uczenia sie wkasciwych dla danego kierunku studiéw.

2. Podanie, o ktérym mowa w §5 ust. 1 pkt e, powinno zawiera¢ prosbe o wyrazenie zgody

na zaliczenie praktyki/wolontariatu realizowanych w instytucji, z ktorg Wydziat nie zawart

umowy o organizacje obowigzkowej praktyki zawodowej. Do podania nalezy
dotgczy¢ kserokopie dokumentu potwierdzajgcego zrealizowang praktyke czy

wolontariat (oryginat do wgladu) oraz podpisane zaswiadczenie potwierdzajgce



realizacje efektéw uczenia sie wlasciwych dla danego kierunku studiow.
3. Podania, o ktérych mowa w §6 ust. 1 i 2, opiniowane sg przez Peinomocnika ds. praktyk
przed przekazaniem do wtasciwego Prodziekana.
4. Podania, o ktérych mowa w §6 ust 1, nalezy ztozy¢ najpdzniej do dnia 1 czerwca. W
przypadkach rozpoczecia pracy zawodowej, dziatalnosci gospodarczej, stazu po 1 czerwca
danego roku, dopuszcza sie mozliwos¢ ztozenia podania po tym terminie.
5. W szczegolnych przypadkach dopuszcza sie mozliwos¢ ztozenia podania, o
ktérym mowa w §6 ust. 1, bez podpisanego zaswiadczenia potwierdzajgcego
realizacje efektéw uczenia sie po uzyskaniu w tym zakresie pozytywnej opinii
Petnomocnika.
§ 7 Odwotanie z odbycia praktyki
1. Odwotanie studenta z praktyki moze nastgpi¢ na zgdanie instytucji z przyczyn
lezgcych po stronie studenta, w szczegolnosci w przypadku niewykonania zadan
wynikajgcych z programu praktyki lub razgcego naruszenia dyscypliny pracy.
2. Odwotanie studenta z praktyki jest rbwnoznaczne z niezaliczeniem praktyki.
3. Niezaliczenie praktyki w przypadku, o ktorym mowa w ust. 1, jak rowniez brak
przedtozenia dokumentu stanowigcego podstawe zaliczenia praktyki w
wymaganym terminie, jest jednoznaczne z niezaliczeniem praktyki i wigze sie ze

skierowaniem studenta na jej powtarzanie.



