Zasady sporządzania wykazu publikacji:

1. należy pamiętać o podziale publikacji na typy:

· książki / monografie 

· rozdziały w monografiach 

· artykuły w czasopismach

2. w obrębie poszczególnych typów publikacji zaleca się zastosowanie kolejności alfabetycznej lub chronologicznej
3. elementy opisu należy podawać w języku i pisowni oraz w kolejności (dotyczy przede wszystkim nazwisk autorów), w jakich występują w dokumencie na karcie tytułowej (a nie okładce)
4. jeżeli w źródle występuje więcej niż jeden tytuł lub jeśli tytuł występuje w więcej niż jednym języku, należy podać tytuł wyróżniony; jeśli brak wyróżnień, należy podać tytuł wymieniony jako pierwszy
5. gdy występuje więcej niż trzech autorów danej publikacji, należy podawać nazwisko tylko pierwszego autora, uzupełniając skrótem: [i in.]

6. zaleca się wyróżniać graficznie nazwisko autora (np. przez pogrubienie) oraz tytuł dokumentu (np. kursywa), a także (w przypadku artykułu) „tytuł czasopisma” (np. cudzysłów)
7. zaleca się zamieszczanie w zestawieniu pełnego brzmienia tytułu czasopisma
8. podając elementy opisu należy zdecydować czy posługujemy się pełnymi nazwami (imiona, nazwy wydawców) czy skrótami (inicjały, akronimy np. PWN); elementy opisu należy podawać konsekwentnie;

9. znaki interpunkcyjne ; : . , - / ( ) należy również stosować konsekwentnie; każdy element opisu należy wyraźnie oddzielić od następnych przyjętym znakiem interpunkcyjnym
10. obowiązkowym elementem opisu książki/monografii jest ISBN a czasopisma ISSN; w książkach nie posiadających numeru ISBN i czasopismach nie posiadających numeru ISSN ten element opisu pomijamy
Przykłady opisów bibliograficznych:
MONOGRAFIA
Nazwisko i Imię lub Inicjał imienia autora monografii: Tytuł monografii. Oznaczenie wydania [jeśli występuje w dokumencie], Miejsce wydania : Nazwa wydawcy, Data wydania. ISBN
· Ignatowicz J., Nazar M.: Prawo rodzinne. Wyd. 3, stan prawny na 31 marca 2010 r. Warszawa : LexisNexis, 2010. ISBN 978-83-7620-392-8

· Jasiecki K., Molęda-Zdziech M., Kurczewska U.: Lobbing : sztuka skutecznego wywierania wpływu. Wyd. 2. Kraków : Oficyna Ekonomiczna, 2006. ISBN 83-89355-91-4
REDAKCJA MONOGRAFII

Nazwisko i Imię lub Inicjał imienia redaktora monografii [z dopiskiem] (red.): Tytuł monografii. Oznaczenie wydania [jeśli występuje w dokumencie], Miejsce wydania : Nazwa wydawcy, Data wydania. ISBN

· Kocha A., Napierała J. (red.): Prawo spółek handlowych. Wyd. 6, stan prawny na 1 września 2017 r. Warszawa : Wolters Kluwer, 2017. ISBN 978-83-8107-668-5

ARTYKUŁ W KSIĄŻCE/MONOGRAFII, ROZDZIAŁ, REFERAT KONFERENCYJNY
Nazwisko i Imię lub Inicjał imienia autora rozdziału: Tytuł rozdziału. [W:] Tytuł monografii. Pod. red. Imię lub inicjał imienia i Nazwisko redaktora monografii. Miejsce wydania : Nazwa wydawcy, Data wydania. ISBN, s. (zakres stron, na których znajduje się rozdział)
· Tworek B.: Książka w walce z nałogami. [W]: Z książką przez życie. Pod red. A. Krawczyka. Lublin : Wydawnictwo UMCS, 2008, 978-83-227-2832-1, s. 227-237

· Konieczna D.: Biblioteka akademicka jako instytucja promująca proces kształcenia. [W]: Biblioteki naukowe w kulturze i cywilizacji : działania i codzienność : materiały konferencyjne, Poznań, 17-19 czerwca 2005 r. T. 1. Poznań, 2005. ISBN 83-910677-2-6, s. 111-121

ARTYKUŁ W CZASOPIŚMIE
Nazwisko i Imię lub Inicjał imienia autora artykułu: Tytuł rozdziału. [W:] Tytuł monografii. Pod. red. Imię lub inicjał imienia i Nazwisko redaktora monografii. Miejsce wydania : Nazwa wydawcy, Data wydania. ISSN, s. (zakres stron, na których znajduje się rozdział)
· Byrski J.: Outsourcing elektronicznych instrumentów płatniczych. „Prawo Bankowe”, 2008 nr 1. ISSN 1231-1472, s. 111-120

· Mikołajczyk A.: The survival of Salmonella spp. in relation to exposure to lactic acid and the storage time of turkey carcasses. „Polish Journal of Natural Sciences” 2009, 24(4). ISSN 1643-9953, s. 133-142

