AG.S0.1110.6.2024

Wojewddzki Sagd Administracyjny w Bialymstoku

poszukuje pracownikéw na zastepstwo, petnigcych obowiazki sekretarza

sadowego.

stanowisko: p.o. sekretarza sgdowego na zastepstwo — 1 etat

Wymagania:

1)
2)
3)
4)

5)
6)
7
8)

9)

posiadanie petnej zdolnosci do czynnosci prawnych,

nieposzlakowana opinia oraz korzystanie z petni praw publicznych,

niekaralnos¢ za przestepstwo lub przestepstwo skarbowe,

brak wszczetego przeciwko kandydatowi postepowania o przestepstwo Scigane
z oskarzenia publicznego lub przestepstwo skarbowe,

stan zdrowia pozwalajgcy na zatrudnienie na danym stanowisku.

posiadanie wyksztatcenia wyzszego,

znajomosé regulacji prawnych dotyczgcych ustroju sgdownictwa administracyjnego
oraz postepowania przed sgdami administracyjnymi,

znajomo$¢ techniki pracy biurowej, w tym umiejetnos¢ obstugi komputera
i umiejetnos¢ edytowania tekstow,

wysoki poziom wiedzy ogdlnej i kultury osobistej,

10) zdolnos¢ analitycznego myslenia,

11) kreatywnos¢,

12) umiejetnos¢ komunikacji i argumentowania,
13) odpornos¢ na stres.

Zakres zadan wykonywanych na stanowisku pracy obejmuje:

1)
2)
3)

4)
5)
6)
7

8)

prowadzenie akt sgdowych,

sporzgdzanie wokand,

protokotowanie na posiedzeniach sgdu, wysytanie zawiadomien, wezwan i odpiséw
orzeczen sgdowych, kontrolowanie termindéw doreczenia zawiadomien i wezwan,
wykonywanie zarzgdzen sedzidw, asesoréw i referendarzy sgdowych,

zwracanie organom administracji publicznej akt administracyjnych,

przygotowywanie akt sgdowych do archiwizaciji,

wprowadzanie danych do systemoéw teleinformatycznych stuzgcych obstudze
postepowania sgdowego,

wykonywanie innych czynnosci zleconych przez przetozonych.

Wymagane dokumenty:

1) list motywacyjny (z podaniem numeru telefonu kontaktowego i adresu poczty
elektronicznej),

2) zyciorys,

3) kopie dokumentow potwierdzajgcych wyksztatcenie,

4) oswiadczenie o petnej zdolnosci do czynnosci prawnych,

5) oswiadczenie, ze wobec kandydata nie jest prowadzone postepowanie
o przestepstwo scigane z oskarzenia publicznego lub przestepstwo skarbowe,

6) oswiadczenie, ze kandydat nie byt karany za przestepstwo lub przestepstwo
skarbowe,

7) os$wiadczenie dotyczace przetwarzania danych osobowych na potrzeby rekrutaciji.



Do zgtoszenia kandydat moze takze dotgczyé dokumenty potwierdzajgce dodatkowe
kwalifikacje i osiggniecia.

Zgtoszenie nalezy ztozy¢ w terminie do 31 grudnia 2024 r.:

e 0sobiscie w siedzibie Wojewddzkiego Sgdu Administracyjnego w Biatymstoku przy ul.
H. Sienkiewicza 84, albo
e przesta¢ za posrednictwem operatora pocztowego na adres:
Wojewddzki Sgd Administracyjny w Biatymstoku
ul. H. Sienkiewicza 84,
15-950 Biatystok
e mailowo na adres: jwarakomska@bialystok.wsa.gov.pl,

z dopiskiem: Nabor AG.S0.1110.6.2024

Przebieg procesu naboru:

1. weryfikacja aplikaciji,
2. rozmowa kwalifikacyjna (osoby zaproszone na rozmowe zobowigzane sg do
przedstawienia do wgladu oryginaty dokumentéw przestanych mailowo).

Osoby zgtaszajgce sie do rozmowy kwalifikacyjnej powinny posiada¢ dokument ze zdjeciem,
potwierdzajgcy tozsamosc.
Zastrzegamy sobie prawo do odwotania naboru bez podania przyczyny oraz zmiany terminu.

Obowigzek informacyjny dotyczgcy Procedury zgtoszen wewnetrznych, obowigzujgcej
w Wojewddzkim Sgdzie Administracyjnym w Biatymstoku, zgodnie z art. 24 ust. 6 ustawy
z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistéw (Dz. U. poz. 928):

wewnetrzna procedura dokonywania zgtoszehn naruszen prawa i podejmowania dziatan
nastepczych jest okreslona w zatgczniku do zarzgdzenia nr 10/2024 Prezesa Wojewddzkiego
Sgdu Administracyjnego z dnia 25 wrzednia 2024 r. w sprawie ustalenia w Wojewddzkim
Sadzie Administracyjnym w Biatymstoku wewnetrznej procedury dokonywania zgtoszen
naruszen prawa i podejmowania dziatan nastepczych. Procedura jest dostepna w siedzibie
sadu.

Informacja udzielana osobie, ktérej dane dotycza, przy pozyskiwaniu od niej danych
osobowych (art. 13 RODO)

1) |Administrator (dane kontaktowe)
'Wojewodzki Sad Administracyjny w Bialymstoku
ul. H. Sienkiewicza 84 15-950 Biatystok

2)
Dane kontaktowe Inspektora Ochrony Danych (imig i |tél- 85 6784041 mail :iodo@bialystok.wsa.gov.pl
nazwisko, adres poczty elektronicznej oraz numer
telefonu)

w zwigzku ze zgloszeniem swojej kandydatury na wolne
stanowisko stazysty w Wojewodzkim Sadzie Administracyjnym

w Biatymstoku
3) [Cele przetwarzania danych osobowych

art.6 ust.1 lit.a,b,c RODO w zwigzku z z art. 3b ustawy z dnia
18 grudnia 1998 r. o pracownikach sadéw i prokuratury (t.j.
Dz.U. z 2018 r. poz.577)

4) |Podstawa prawna przetwarzania



mailto:jwarakomska@bialystok.wsa.gov.pl

5)

Prawnie uzasadnione interesy realizowane przez
administratora lub osobeg trzecia (dotyczy gdy podstawe
prawng przetwarzania stanowi art 6 ust 1 lit. f RODO)

6)

Odbiorcy danych osobowych lub kategorie odbiorcow

Dane nie beda udostgpniane podmiotom zewnetrznym

z wyjatkiem przypadkow przewidzianych przepisami prawa.

7

Okres, przez ktory dane osobowe beda
przechowywane, a gdy nie jest to mozliwe, kryteria
ustalania tego okresu

wynikajacy z przepisow szczegdlnych, w tym m.in. wedtug
kryteriow ustalonych w instrukcji kancelaryjnej
i jednolitym rzeczowym wykazie akt.

8)

Informacje na temat stosowania zautomatyzowanego
podejmowania decyzji, w tym profilowania

nie stosuje si¢ zautomatyzwanego podejmowania decyzji, w tym
profilowania.

9)

(gdy ma to zastosowanie) - informacje o zamiarze przekazania
danych osobowych do panstwa trzeciego lub organizacji
mi¢edzynarodowej oraz o stwierdzeniu lub braku stwierdzenia
przez Komisje odpowiedniego stopnia ochrony lub w
przypadku przekazania, o ktorym mowa w art. 46, art. 47 lub
art. 49 ust. 1 akapit drugi, wzmianke o odpowiednich lub
wiasciwych zabezpieczeniach oraz o mozliwo$ciach uzyskania

Dane nie beda przekazywane do panstwa trzeciego

kopii danych lub o miejscu udostgpnienia danych

N

Podanie danych osobowych jest wymogiem ustawowym/umewnym warunkiem zawarcia umowy (niepotrzebne skreslic).
Osoba, ktorej dane dotycza, jest zobowigzana/nie-jestzoboewiazana do ich podania (niepotrzebne skreslic).
Osoba przekazujaca dane osobowe (ktorej dane dotycza) ma prawo do:

whniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania, jezeli podstawa prawng przetwarzania jest art.6 ust. 1 lit. e albo lit.f RODO;

1)  zadania od administratora dostepu do danych osobowych;

2)  Zadania sprostowania, usuniecia lub ograniczenia przetwarzania;
3)

4)  przenoszenia danych.

W przypadku przetwarzania danych osobowych na podstawie art.6 ust. 1 lit. a) RODO osoba przekazujaca dane osobowe ma prawo do
cofnigcia zgody w dowolnym momencie, bez wptywu na zgodno$¢ z prawem przetwarzania, ktorego dokonano na podstawie zgody przed jej

cofnigciem zadania od administratora dostgpu do danych osobowych.
Osoba przekazujaca dane osobowe ma prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych .



