Oswiadczenie o dochodach w systemie USOSweb

Po zalogowaniu do systemu USOSweb wybierz zaktadke DLA WSZY STKICH. Nastepnie kliknij ikone

Whnioski.
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Oswiadczenie o dochodach (wraz z dokumentami) stanowi niezbedny zalgcznik do Wniosku o
stypendium socjalne
Uwaga! Klikajac informacje o wniosku mozesz si¢ dowiedzie¢ jakie sa aktualne tury, a zielony
ptaszek oznacza, czy tura jest aktywna dla Ciebie.
Whioski, ktére mozna ztozy¢ w Twoich jednostkach. i
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Jezeli przerwate$ wypetnianie wniosku (mozesz to zrobi¢ na kazdym etapie jego wypetniania) i
checesz kontynuowac te czynno$¢ lub otrzymale$ informacje, ze Twoj wniosek zostat cofnigty do



poprawy, ponownie wyszukaj go w sekcji Wnioski 1 kliknij odpowiednio link kontynuuj wypehianie
lub popraw.
Whnioski, ktére zaczgles wypetniac. |
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Pamigetaj!! Sktadanie wniosku odbywa si¢ wytacznie elektronicznie. Uczelnia nie bedzie
akceptowac wniosku w wersji papierowej!

EKRAN 1 Rodzina studenta

Na tym ekranie podaj sklad swojej rodziny. Sam na liscie cztonkdéw rodziny pojawiasz si¢
automatycznie, natomiast informacje o pozostatych cztonkach rodziny wprowadzasz klikajac
przycisk dodaj, znajdujacy si¢ na dole strony.

Kliknigcie przycisku dodaj spowoduje dodanie nastgpnego wiersza w tabeli i pozwoli na
wprowadzenie danych kolejnych cztonkoéw rodziny.
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Pod uwage nie sa brani dziadek, babcia, ciocia, wujek, tes¢, tesciowa itp., nawet, jesli razem z Toba
mieszkajg, chyba, ze sg oni Twoimi opiekunami prawnymi, ale wtedy na udokumentowanie tego faktu
musisz dotaczy¢ do oswiadczenia wyrok sadu rodzinnego.

W przypadku, gdy czlonek Twojej rodziny przebywa w instytucji zapewniajacej catodobowe
utrzymanie (np. zaklad karny, zamknigte zaklady lecznicze) i nie ponosi oplaty za pobyt, nie
uwzgledniasz tej osoby w sktadzie rodziny, jednak musisz zatgczy¢ odpowiednie dokumenty.

EKRAN 2 Rodzaje osiaganych dochodow w
rodzinie studenta

Na tym ekranie podaj rodzaj dochodéw poszczegdlnych cztonkow Twojej rodziny. Konieczne jest
zaznaczenie opcji TAK lub NIE w kazdej kolumnie dla kazdego cztonka rodziny.
Bez wzgledu na to, jakie opcje zaznaczysz dla kazdego petnoletniego lub uzyskujacego dochdd cztonka
rodziny (w tym Ciebie), musisz do wniosku dolaczyc¢:,
1. zaswiadczenia z Urzedu Skarbowego o wysokosci uzyskanego dochodu,
2. zaswiadczenia o wysoko$ci sktadek odprowadzonych na ubezpieczenia zdrowotne i spoteczne,
np. ZUS, KRUS
3. o$wiadczenia o dochodzie niepodlegajacym opodatkowaniu podatkiem dochodowym od 0sob
fizycznych (Druk do pobrania na Fkranie 6 jako zalacznik [z-27]).
Powyzsze dokumenty dotycza ostatniego rozliczonego roku podatkowego, np. jezeli sktadasz
o$wiadczenie o dochodach na rok akademicki 2022/2023, przedstawiasz dokumenty za rok 2021.
Oswiadczenia o dochodzie niepodlegajacym opodatkowaniu podatkiem dochodowym od oséb
fizycznych skladasz obowigzkowo, nawet wtedy, jesli nikt w rodzinie nie osiggal takich
dochodow.
Ekran ten jest wazny. Od tego, co na nim zaznaczysz, zalezy, jakie ekrany do wypetniania pojawig si¢
w kolejnym etapie, np. jesli zaznaczysz, ze kto$ nie uzyskuje dochodu, wowczas na kolejnych ekranach



zapytania o t¢ osobg nie pojawig si¢.
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Kolumna ta dotyczy dochodu, ktory zostat uzyskany migdzy 1 stycznia biezacego roku kalendarzowego
a dniem sktadania wniosku. Wazne jest, z jakiego tytutu dochod zaczat by¢ uzyskiwany w biezacym
roku.

Jesli dochdd zaczat by¢ uzyskiwany z innych tytuléw niz zatrudnienie wynikajace ze stosunku pracy
lub stosunku stuzbowego, umowy zlecenia, umowy o dzieto, prowadzenie dziatalnos$ci gospodarczej to
doch6d musi by¢ uzyskiwany w dniu skladania wniosku.

Uwaga! Jesli w okresie 3 miesiecy liczac od dnia utraty dochodu uzyskate$ dochod u tego samego
pracodawcy, zleceniodawcy lub rozpoczale§ pozarolnicza dzialalno$¢ gospodarcza przepisow o
utracie i uzyskaniu dochodu si¢ nie stosuje.

EKRANY 3 (3A,3B,3C,3D,3E)

Na tych ekranach podaj dochody oddzielnie dla kazdego czlonka rodziny. Na FEkranie 2
poszczegdlne rodzaje dochodow oznaczone sag literami: A, B, C, D, E. Od tego, jakie rodzaje
dochodéw tam zaznaczysz, zaleza ckrany wyswietlane w kolejnych etapach wypelniania
o$wiadczenia. Dla utatwienia ekrany w swojej nazwie beda zawieraty (oprocz cyfry) odpowiednig



literg alfabetu wskazujaca, ktorego dochodu dotycza (np. Ekran 34, Ekran 3B,...). W gbornej czgsci
kazdego z ekranow podana bedzie informacja, jakiego rodzaju dochodu dotyczy dany ekran oraz
ktorego cztonka rodziny. Jesli jakis ekran wyswietla si¢, cho¢ nie powinien, wro¢ do Ekranu 2, i
sprawdz, jakie opcje zaznaczytes w tabeli dochodow.

EKRAN 3A Dochody w rodzinie studenta

Ekran 34 zostanie wyswietlony, jezeli na Ekranie 2 zaznaczytes TAK w kolumnie A.
Na tym ekranie wykaz dochody z umowy o pracg, umowy zlecenia, umowy o dzieto, rent, emerytur
itp.

Do wypelnienia tego ekranu potrzebujesz:
1. zaswiadczenia z Urzedu Skarbowego o wysokosci uzyskanego dochodu,
2. zaswiadczenia o wysokosci sktadek odprowadzonych na ubezpieczenia zdrowotne i
spoteczne, np. ZUS, KRUS.
Nawet jezeli kto§ nie uzyskat dochodéw lub nie ztozyt zeznania podatkowego, konieczne jest
zaswiadczenie z Urzedu Skarbowego, potwierdzajace ten fakt.
W przypadku, gdy zawartes zwigzek malzenski po roku kalendarzowym, z ktérego dokumentuje si¢
dochody, ale przed dniem zloZzenia wniosku o pomoc materialng, w celu ustalenia prawa do
stypendium socjalnego uwzglednij dochody matzonka za rok kalendarzowy poprzedzajacy rok
akademicki, na ktory swiadczenie ma by¢ przyznane, np. sktadasz wniosek 1 pazdziernika 2022 r.,
zwigzek malzenski zawarle$ dnia 21 wrze$nia 2022 r., podaj dochody matzonka za rok 2021.

Podaj kwoty wykazane w zaswiadczeniu z Urzedu Skarbowego

Dochaod |zt
Podatek |zt
Skiadki na ubezpieczenie spoteczne |zt

Podaj kwoty wysokosé wolnych od podatku wynagrodzen osdb ponizej 26. roku zycia, uzyskanych w 2021 r., nawet jezeli nie sg one
wykazane w zaswiadczeniu z Urzedu Skarbowego

Przychody wolne od podatku (wynagrodzenia) | |zt
Podaj kwote sktadek na ubezpieczenie zdrowotne wykazanych w zaswiadczeniu z Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych

Skiadki na ubezpieczenie zdrowotne | |zt

Niektére dochody nalezy uznaé za utracone, jesli byty uzyskiwane w roku 2021, ale nie sg uzyskiwane w dniu skladania wniosku.
Kliknij, aby zapozna¢ sie ze szczegolowymi informacjami o dochodach utraconych.

Niektore dochody nalezy uznac za uzyskane, jesli czlonek rodziny zaczat je uzyskiwac w roku 2021 i uzyskuje je w dniu sktadania
whiosku

Dochody uzyskane po roku 2021 nalezy wykazac na ekranie 3E, o ile sa uzyskiwane w dniu sktadania wniosku.

Kliknij, aby zapozna¢ sie ze szczegdtowymi informacjami o dochodach uzyskanych.

W przypadku dochodéw z tytutu zatrudnienia lub innej pracy zarobkowej oraz prowadzenia pozarolniczej dziatalnosci gospodarczej
wystepuja pewne wyjatki od powyzszych zasad.

Kliknij, aby zapozna¢ sie ze szczegdtowymi informacjami o utracie i uzyskaniu dochodu z tytutu zatrudnienia i prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej

Czy wszystkie wykazane wyzej dochody byly uzyskiwane przez 12 miesiecy w roku 2021 i sg uzyskiwane w dniu sktadania
wniosku?
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DOCHODY UZYSKANE PRZEZ CZESC ROKU

W przypadku, gdy dochod z jakiego$ zrodta uwzgledniony w zaswiadczeniu z Urzedu Skarbowego
byt uzyskiwany tylko przez cz¢s$¢ roku, w pytaniu Czy wszystkie dochody wykazane w zaswiadczeniu
z Urzedu Skarbowego byly uzyskiwane przez 12 miesigcy oraz sq ugyskiwane w dniu skladania
wniosku, kliknij przycisk NIE, a nastgpnie kliknij przycisk dodaj, znajdujacy si¢ w tabelce na dole
ekranu i wprowadz dochod.

Wprowadzajac informacj¢ o dochodzie, zwr6¢ uwage na pole Czy osiggany w dniu skiadania
wniosku. Pole to decyduje, czy dochod zostanie uznany za uzyskany, czy utracony. Szczegdlowa



informacj¢ na temat tego, jaki dochdd uwaza si¢ za uzyskany, a jaki za utracony, znajdziesz, klikajac
w jeden ze znajdujacych si¢ na stronie linkow.

Jezeli osoba z Twojej rodziny osiggata w 2021 r. dochéd z tytutu:
= zatrudnienia lub innej pracy zarobkowej (np. umowy o dzieto, zlecenia) lub
= prowadzenia pozarolniczej dziatalnosci gospodarczej,

ktary jest utracony lub byt uzyskiwany z przerwami, konieczne bedzie podanie NIP
pracodawcy lub prowadzonej dziatalnosci oraz doktadnej daty, do ktarej te rodzaje dochodu
byly uzyskiwane.

Jesli podajesz zagraniczny numer identyfikacji podatkowej, koniecznie poprzedz go
odpowiednim kodem kraju, np. UA123456789 albo HU123456789.

W przypadku, gdy dochad uzyskiwany z zatrudnienia lub dziafalnosci gospodarczej jest
zakonczony, ale trwat diuzej niz do konca 2021 r, jako datg kencows wpisz 2021-12-31, a
date po roku 20217 podaj w polu "Wskaz date zakoriczenia osiggania dochodu". Jezeli
dochdd zakoriczyt sie 31.12.2021, w tym polu podaj ponownie 2021-12-31.

W przypadku dochodéw z innych Zrédet niz zatrudnienie | dziatalno$é gospodarcza, poda]
daty w przedziale od 01.01.2021 r. do 31.12.2021 r, nawet jezeli dochad trwal diuzej.

Nowe dochody uzyskane po roku 2021 do dnia sktadania wniosku podasz na ekranie 3E.

Wartosci poszezegdlnych Okresy osiggania dochodu w roku
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Na potwierdzenie uzyskiwania dochodow przez czgs¢ roku musisz dolaczyé dodatkowa
dokumentacje, np. PIT-11, PIT-40A, umowe, decyzj¢, zaswiadczenie, §wiadectwo pracy.

DOCHOD UTRACONY
Przepisoéw o utracie i uzyskaniu dochodu nie stosuje si¢ do dochodu z tytulu zatrudnienia lub innej
pracy zarobkowej i dochodu z tytulu wyrejestrowania lub rozpoczecia pozarolniczej dzialalnosci
gospodarczej, jezeli dochod z tych tytutdw zostat utracony i w okresie 3 miesiecy liczgc od dnia utraty
dochodu uzyskany zostal dochod u tego samego pracodawcy, zleceniodawcy, zamawiajacego dzieto
lub ponownie rozpoczgta zostala pozarolnicza dziatalno$¢ gospodarcza.
Jesli w polu Czy osiggany w dniu skladania wniosku wybierzesz opcje NIE, to pojawi si¢ sekcja, w
ktérej podaj powod utraty dochodu. Jezeli jest on inny niz powody wymienione na liscie, wtedy
wybierz wariant Zaden z powyzszych powodow. Wskazanie tej opcji spowoduje, ze dochdod nie bedzie
traktowany jako dochdd utracony.
Jezeli w rodzaju dochodu wybierzesz dochdd z:

- zatrudnienia wynikajacy ze stosunku pracy lub stosunku stuzbowego,

- umowy zlecenia, umowy o dzielo,

- prowadzenia dzialalno$ci gospodarczej
to podaj NIP pracodawcy.



Wartosci poszczegdlnych

: : Okresy osiggania dochodu w roku 2021
elementéw wynagrodzenia

Rodzaj dochedu
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uzyskanie prawa do urlopu wychowawczego
utrata zasiflu lub stypendium dla bezrobotnych

utrata zatrudmienia lub innej pracy zarobkowej

utrata zasitku przedemerytalnego lub Swiadczenia przedemenytalnego, nauczycielskiege swiadczenia kompensacyjnego

utrata emerytury lub renty, renty rodzinnej, renty socjalne] lub rodzicielskiego swiadczenia uzupetniajgcego

wykredlenie z rejestru pozarolnicze] dzialalnosci gospodarcze]

zawieszenie wykonywania pozarolniczej dzistalnosci gospodarczej w celu sprawowania opieki nad dzieckiem

utrata zasitku chorobowego, Swiadczenia rehabilitacyjnego lub zasitku macierzynskiego, przyslugujacych po utracie zatrudnienia lub innej pracy zarobkowe]
zaden z powyZszych powodow

Utrate dochodu udokumentuj zaswiadczeniami zawierajagcymi nastgpujace informacje:
- rodzaj utraconego dochodu,
- okres, w ktorym dochéd byt uzyskiwany,
- przyczyng utraty dochodu,
- kwote brutto utraconego dochodu,
- wysoko$¢ odprowadzonych sktadek na ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne,
- wysoko$¢ odprowadzonego podatku.
Potrzebny Ci bedzie takze druk PIT-11 z kazdego miejsca zatrudnienia, jezeli byto ich wigcej niz jedno.




Nie kazdy dochdéd moze zosta¢ uznany za utracony. Tylko przypadki wymienione na liscie
moga stanowi¢ powdd stwierdzenia utraty dochdd. Np. utraty lub zmniejszenia dochodu nie
powoduja zmiany warunkow zatrudnienia, takie jak sprzedaz akcji badZ mieszkania itp.

DOCHOD UZYSKANY
Przepiséw o utracie i uzyskaniu dochodu nie stosuje si¢ do dochodu z tytulu zatrudnienia
lub innej pracy zarobkowej i dochodu z tytulu wyrejestrowania lub rozpoczecia
pozarolniczej dzialalnos$ci gospodarczej, jezeli dochod z tych tytuldw zostal utracony i w
okresie 3 miesiecy liczac od dnia utraty dochodu uzyskany zostat dochdd u tego samego
pracodawcy, zleceniodawcy, zamawiajacego dzieto lub ponownie rozpoczgta zostala
pozarolnicza dziatalno$¢ gospodarcza.
Jesli w polu Czy osiggany w dniu skladania wniosku wybierzesz opcj¢ TAK, to pojawi si¢ sekcja,
w ktorej podaj powod uzyskania dochodu.
Jezeli w rodzaju dochodu wybierzesz dochdd z:
- zatrudnienia wynikajacy ze stosunku pracy lub stosunku stuzbowego,
- umowy zlecenia, umowy o dzieto,
- prowadzenia dziatalnos$ci
gospodarczej to podaj NIP pracodawcy.
Zmiana warunkow zatrudnienia, takich jak zwigkszenie wynagrodzenia lub zwigkszenie
wymiaru etatu, nie stanowi powodu uznania zwigkszenia dochodu. Tylko przypadki wymienione
na liScie mogg stanowi¢ powod stwierdzenia zwigkszenia dochodu.

Wartosci poszczegélnych
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Wskaz powod uzyskania dochodu

wybierz z listy W

EKRAN 3B Dochody opodatkowane w formie
ryczaltu ewidencjonowanego lub karty
podatkowej

Ekran 3B zostanie wyswietlony, jezeli na Ekranie 2 zaznaczyles TAK w kolumnie B.
Ekran ten dotyczy dochodéw z pozarolniczej dziatalnosci gospodarczej opodatkowanej w
formie ryczaltu ewidencjonowanego lub karty podatkowej, dochodéw z uméw najmu,
podnajmu, dzierzawy, poddzierzawy lub innych uméw o podobnym charakterze, jezeli umowy
te nie sg zawierane w ramach prowadzonej przez cztonka rodziny pozarolniczej dzialalnosci
gospodarczej.
Do wypelnienia tego ekranu przydadza Ci sie:

1. zaswiadczenie z Urzedu Skarbowego o wysokoS$ci osiaggnietego przychodu z dziatalnosci

opodatkowanej ryczattem z okre$leniem stawki podatkowe;j,

2. decyzja Urzgdu Gminy o wysokos$ci podatku z karty podatkowej,

Klikajac przycisk dodaj, znajdujacy si¢ w tabelce na dole ekranu, dodasz informacje o dochodach.

Rodzaj dochodu Okresy osiggania dochodu w roku 2021

Wybor opcji NIE lub TAK w polu Czy osiggany w dniu sktadania wniosku decyduje o tym,
czy dochdd zostanie potraktowany jako utracony, czy uzyskany. Szczegétowa informacj¢ na



temat tego, ktory dochdd uwaza si¢ za uzyskany, a ktory za utracony, uzyskasz, klikajac w jeden

ze znajdujacych si¢ na stronie linkow.

Rodzaj dochodu

Okresy osiggania dochodu w roku
2021

Data poczatkowa:

Stawka \
| stawka 2% v | [z021-01-m1 |E
podatkowa
P Data koricowa:
Przychod & .
Dziatalnos¢ gospodarcza opedatkowana w formie ryczah v | roczny |2000 | |_"_02_1H°‘_|E
NIP
|123456789 | Czy osiggany w dniu O NE
sktadania wniosku O TAK

Uzyskanie lub utrate dochodu nalezy udokumentowa¢. Np. jesli utrata dochodu spowodowana
byla zakonczeniem wykonywania pozarolniczej dziatalnosci gospodarczej, przedstaw wydruk z
Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej Rzeczypospolitej Polskiej.
Jesli w polu Czy osiggany w dniu skladania wniosku wybierzesz opcje NIE, to pojawi sig¢
sekcja, w ktorej podaj powod utraty dochodu. Jezeli jest on inny niz powody wymienione na
liscie, wtedy wybierz wariant Zaden z powyZiszych powodow. Wskazanie tej opcji spowoduje,
ze dochdd nie bedzie traktowany jako dochdd utracony.

Rodzaj dochodu

Stawka

Okresy osiggania dochodu w roku 2021

Data poczatkowa:

sawkazs | Data koricowa:
podatkowa ! !
= 20211031 |
Przychéd e
Dziatalnosé gospodarcza opodatkowana w formie ryczah v | roczny iZ“CD |
NIP Czy osiggany w dniu skladania @ NIE
wniosku
[123456783 | O TAK
Wskaz powdd utracenia dochodu
[ wybierz z listy v |

uzyskanie prawa do urlopu wychowawczego
utrata zasitku lub stypendium dia bezrobotnych

rudnienia lub innej pracy zarobkowe]

utrata zasitku przedemerytalnego lub Swiadczenia przedemerytalnego, nauczycielskiege Swiadezenia kompensacyjnege

WROG NA POCZATEK| 7 / Sicmenlder Rotin b :
W}'kl’ES|EJ‘HE Z rejestru pozaroinicze] dziatalnosci gospodarczej

utrata emerytury lub renty, renty rodzinnej, renty socjalnej lub rodzicielskiego Swiadczenia uzupetniajgcego

zawieszenie wykonywania pozarclniczej dziatalnodci gospodarczej w celu sprawowania opieki nad dzieckiem
utrata zasitku chorobowego, Swiadczenia rehabilitacyjnego lub zasitku macierzynskiego, przystugujacych po utracie zatrudnienia lub innej pracy zarobkowej

zaden z powyzszych powodow

Wyboér opcji TAK spowoduje pojawienie si¢ pola, w ktorym bedziesz mogt wskaza¢ powod

uzyskania dochodu.
Rodzaj dochodu

Okresy osiagania dochodu w roku 2021

Data poczatkowa:

Stawka = "
podatkowa sawka2i v | Data konicowa:
PFZ)"Chéd I_EGEI-[D-?I E
Dziatalnosc gospodarcza opodatkowana w formie ryczah v | roczny |NCD |
NIP Czy osiagany w dniu skladania O NIE
[123456789 | i ® TAK

wybierz z listy
zakoAczenie urlopu wychowawczego
uzyskanie zasitku lub stypendium dla bezrobotnych
uzyskanie zatrudnienia lub innej pracy zarobkowe]

Wskaz powod uzyskania dochodu

wybierz z listy

uzyskanie zasitku przedemerytalnego lub swiadczenia przedemenvtainego, nauczycielskiego swiadczenia kompensacyjnego

uzyskanie emerytury lub renty, renty rodzinnej, remty jalne] lub rod
uzyskanie zasitku charobowego, Swiadczenia rehabilitacyinego lub zasitku macierzyns
rozpoczeto wykonywanie pozarolniczej dzialalnosci gospodarczej

zaden z powyZzszych powoddw

czenia uzupelniajacege
kiego, preystuguiacych po utracie zatrudnienia lub in. pracy zarobkowe

wznowienie wykonywania pozarolnicze] dziatalnosci gospodarczej w zwiazku z zakorficzeniem opieki nad dzieckiem

daj




EKRAN 3C Dochody niepodlegajace
opodatkowaniu podatkiem dochodowym od
osob fizycznych

Ekran 3C zostanie wyswietlony, jezeli na Ekranie 2 zaznaczytes TAK w kolumnie C.

Ekran ten przedstawia wszystkie dochody niepodlegajace opodatkowaniu podatkiem
dochodowym od o0s6b fizycznych. Najczesciej spotykane dochody tego typu to dochody z
zagranicy, dochody z gospodarstwa rolnego, alimenty, §wiadczenia zwigzane z pelnieniem
obowiazkéw spotecznych. Kliknij rozwin przy tym rodzaju dochodu, ktéry chcesz
wprowadzié.

Dochody z zagranicy

Dochody uzyskiwane za granicg Polski, w tym dochody cudzoziemco

Dochody z pracy w indywidualnych gospodarstwach rolnych

Dochody z gospodarstwa rolnego, w tym zasitki z KRUS, dochody z agroturystyki oraz nieopodatkowane renty rolnicze] ro

Dochody z alimentéw

Alimenty zasgdzone na rzecz czlonka rodziny oraz inne swiadczenia nalezne w przypadku bezskutecznej egzekucji alimentow.

Stypendium doktoranckie

Stypendium doktoranckiefrozwin

Ulga na dzieci

Kwota zwrotu z tytutu niewykorzystane] ulgi na dzieci wyptacona przez Urzad Skarbowy§rozwiri

Zasitek macierzyniski z KRUS i $wiadczenie rodzicielskie

Zasitek macierzyriski wyplacany przez KRUS oraz $wiadczenie rodzicielskie tzw. kosiniakowel rozwir
Stypendia dla bezrobotnych z UE lub Funduszu Pracy

Stypendia dla bezrobotnych finansowane ze srodkéw Unii Europejskiej lub z Funduszu Pracy, niezaleznie od tego, kio je wyptaca

Inne dochody

Pozostate dochody, w tym swiadczenia zwigzane z petnieniem obowigzkéw spotecznych oraz nisopodatkowane renty i emerytury.

Zapoznaj si¢ z informacjami wyswietlonymi na ekranie, a nastgpnie kliknij w tabeli przycisk
dodaj.

W kolejnych podrozdziatach znajdziesz informacje, na co zwrdci¢ uwage podczas
wprowadzania danych dotyczacych poszczegolnych rodzajow dochodow.

Kazdy peholetni czlonek rodziny wnioskodawcy musi zlozyé o$wiadczenie o dochodach
niepodlegajacych opodatkowaniu, nawet jezeli takich dochodéw nie osiggat. (wzdr do pobrania
po kliknigciu w link pobierz druk oswiadczenia lub na Ekranie 6 jako zatacznik [z-27]).

DOCHODY Z ZAGRANICY

W przypadku osiggania dochoddéw poza granicami Rzeczpospolitej Polskiej, dokonaj ich
przeliczenia na podstawie $redniego kursu waluty, oglaszanego przez Prezesa Narodowego
Banku Polskiego (NBP) z ostatniego dnia roboczego roku kalendarzowego, z ktoérego dochdd
stanowi podstaw¢ ustalenia prawa do stypendium socjalnego, np. skladasz wniosek 1
pazdziernika 2022 r., uzyskates dochod poza granicami kraju w 2021 r., dochdd ten przelicz na
podstawie kursu waluty podanego w ostatniej tabeli kursowej z grudnia 2021 r.

W przypadku, gdy Ty lub czlonek rodziny uzyskaliscie dochdéd poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej, ktory nie byt osiggany w roku kalendarzowym stanowigcym
podstawe ustalenia prawa do stypendium socjalnego, przeliczenia tego dochodu dokonaj na
podstawie $redniego kursu waluty z ostatniego dnia roboczego miesigca nastepujacego po
miesigcu, w ktorym dochdd zostal osiggnigty, np. sktadasz wniosek 1 pazdziernika 2022 r., od
dnia 19 maja 2022 r. zaczale§ uzyskiwa¢ dochdod poza granicami kraju, uzyskany dochod
przelicz na podstawie kursu waluty podanego w ostatniej tabeli kursowej z czerwca 2022 r.



Tabele kurséw walut znajdziesz na Ekranie 1.
Dokumenty sktadane w jezyku obcym dotgcz w thumaczeniu na jezyk polski.

Wartosci poszczegélnych elementéw

wytingodzenia Okresy osiggania dochodu w roku

Reodzaj dochodu

Data poczatkowa:

Dochéd brutto 20210101 ,T_I
Podatek Data koncowa:

; i : sy
wybierz z listy v Ubezpieczenie spofeczne | ) 20711331 1]

2021-12-3 —_
Ubezpieczenie zdrowotne

Czy osiggany w dniu sktadania O NE
wniosku O TAK

Wybor opcji NIE lub TAK w polu Czy osiggany w dniu sktadania wniosku decyduje o tym,
czy dochod zostanie potraktowany jako utracony, czy uzyskany. Szczegétowa informacje na
temat tego, jaki dochod uwaza si¢ za uzyskany, a jaki za utracony, uzyskasz, klikajac w
odpowiedni link na gorze strony.

Jesli w polu Czy osiggany w dniu sktadania wniosku wybierzesz opcje NIE, to pojawi si¢
sekcja, w ktorej podaj powdd utraty dochodu. Jezeli jest on inny niz powody wymienione na
liscie, wtedy wybierz wariant Zaden z powyiszych powodow. Wskazanie tej opcji spowoduje,
ze dochod nie bedzie traktowany jako dochdd utracony.

Uzyskanie lub utrat¢ dochodu nalezy udokumentowac.

DOCHODY Z PRACY W INDYWIDUALNYCH GOSPODARSTWACH ROLNYCH

Do wypelnienia tej tabeli potrzebne Ci bedzie zaswiadczenie z Urzedu Gminy,
potwierdzajgce posiadanie w roku biezacym gospodarstwa rolnego o powierzchni wyrazonej w
hektarach przeliczeniowych oraz fizycznych.

Rodzaj dochodu Wartosci poszczegdlnych elementdow wynagrodzenia Okresy osiggania dochodu

Data poczatkowa:

Catkowita _ s
powierzchnia w ha )
fizycznych Data koricowa:
s
Dochody = gospodarstwa reinego W Boviloioehbia wiba ) :_C’_’-'IE-E' L
przeliczeniowych
Rodzaj wlasnosci wybierz z listy v| Czy osiggany w O NIEE
; : dniu sktadania
wniosku O TAK

Przy ustalaniu dochodu z gospodarstwa rolnego nie uwzglednia si¢ doptat bezposrednich
uzyskanych w ramach Wspolnej Polityki Rolnej Unii Europejskie;.

W przypadku wspotwlasnosci gospodarstwa rolnego wpisz tylko hektary przeliczeniowe w
czesci nalezacej do osoby z rodziny.

Jezeli rodzice sa wspoOtwlascicielami gospodarstwa rolnego, a zaswiadczenie przedstawia
taczng wielko$¢ gospodarstwa rolnego, wpisz Y2 hektarow przeliczeniowych w okna dla
kazdego z rodzicow, a w polu Rodzaj wlasnosci wybierz wspotwlasciciel. Np. Anna i Jan
Kowalscy sa wspotwiascicielami gospodarstwa rolnego o powierzchni 23 hektarow fizycznych,
co stanowi 18 hektaréw przeliczeniowych. Na Ekranie 3C dotyczacym Anny wpisz 9 hektarow
przeliczeniowych i 23 hektarow fizycznych, a na Ekranie 3C dotyczacym Jana réwniez wpisz
9 hektarow przeliczeniowych i 23 hektaréw fizycznych.

W przypadku, gdy w polu Rodzaj wlasnosci wybierzesz opcj¢ dzier;awa od ANR lub dzieriawa
od rencisty/emeryta rolniczego, wyswietlone zostanie dodatkowe pole, w ktore wpisz kwote
zaptaconego czynszu. System pomniejszy dochdd z gospodarstwa o zaplacony czynsz.



Rodzaj dochodu Wartosci poszezegdlnych elementéw wynagrodzenia Okresy osiggania dochedu

Catkowita Data poczatkowa:
powierzchnia w ha e fih
fizycznych i o O

> = Data koricowa:
Powierzchnia w ha pling

Dochody z gospodarstwa relnego v prZE|iCZEI’1i0W}"Ch 2021-12-31 il

Rodzaj wiasnosci | dzierzawa od ANR v
: Czy osiggany w O NIE

zaptacony czynsz z dniu skfadania
tytutu dzierzawy wniosku O TAK

Do wniosku dotacz umowe dzierzawy ziemi z wyszczegolniong kwotg czynszu.

Wybor opcji NIE lub TAK w polu Czy osiggany w dniu sktadania wniosku decyduje o tym,
czy dochdd zostanie potraktowany jako utracony, czy uzyskany. Szczegétowa informacje na
temat tego, jaki dochod uwaza si¢ za uzyskanym, a jaki za utracony, uzyskasz, klikajac w jeden
ze znajdujacych si¢ na stronie linkow.

Jesli w polu Czy osiggany w dniu skladania wniosku wybierzesz opcje NIE, to pojawi si¢
sekcja, w ktorej podaj powod utraty dochodu. Jezeli jest on inny niz powody wymienione na
liscie, wtedy wybierz wariant Zaden z powyiszych powodéw. Wskazanie tej opcji spowoduje,
ze dochod nie bedzie traktowany jako dochdd utracony.

Sprzedaz lub darowizna cz¢$ci lub catosci gospodarstwa rolnego nie stanowi utraty dochodu.
Uzyskanie lub utrat¢ dochodu nalezy udokumentowac.

Jezeli uzyskujesz dochody niepodlegajace opodatkowaniu, jeste$S zobowigzany dotgczy¢ do
wniosku rowniez zaswiadczenie z Urzedu Skarbowego potwierdzajace wysoko$¢ uzyskiwanych
dochodoéw lub zaswiadczenie potwierdzajace nieztozenie zeznania podatkowego.

INNE DOCHODY Z ROLNICTWA, NP. ZASILKI CHOROBOWE, AGROTURYSTYKA
Jezeli uzyskates (Ty lub cztonkowie Twojej rodziny) inne dochody z rolnictwa, szczegolnie
zasitki chorobowe, dochody z agroturystyki lub wynajmu pokoi gos$cinnych, dodaj je w tabeli i
wpisz dla kazdego rodzaju dochodu (osobno) laczny dochod uzyskany w roku objetym
o$wiadczeniem.

Rodzaj dochodu Dachéd

wybierz z listy “

DOCHODY Z ALIMENTOW
Na tym ekranie wpisz miesieczna wysokos¢:

1. alimentéw zasadzonych na rzecz dzieci w rodzinie,

2. zaliczki alimentacyjne;j,

3. $wiadczenia pieni¢znego wyptaconego w przypadku bezskutecznosci egzekucji alimentow.
Do wypelnienia tego ekranu moga Ci si¢ przydaé:

1. aktualny wyrok zasgdzajgcy alimenty,

2. zaswiadczenie z Funduszu Alimentacyjnego,

3. zaswiadczenie od komornika.

Wartodci poszezegdinych

Rodzaj dochodu S :
elementdw wynagrodzenia

Okresy osiggania dochodu

Data poczatkowa:

i _ [y

[2o210101  |ld

Miesieczna Data koricowa:

ALIMENTY zasgdzone na rzecz dzieci w rodzinie w WYSOkOS’C’ I — !l-!ru.

" 5 = = - L U123 e
Swiadczenia

Czy osiaggany w dniu O NE
sktadania wniosku o TAK



Wybor opcji NIE lub TAK w polu Czy osiggany w dniu skiadania wniosku decyduje o tym,

czy dochod zostanie potraktowany jako utracony czy uzyskany. Szczegdtowg informacj¢ na

temat tego, jaki dochod uwaza si¢ za uzyskany, a jaki za utracony, uzyskasz, klikajac w jeden

ze znajdujacych si¢ na stronie linkow.

Uzyskanie lub utrate dochodu nalezy udokumentowac.

Tylko $mier¢ osoby zobowigzanej do $wiadczen alimentacyjnych lub postanowienie sadu

sprawia, ze dochdd z alimentéw uwazany jest za utracony.

W przypadku rozwodu rodzicow brak alimentéw zasadzonych na rzecz dzieci, naktada na
Ciebie obowigzek wykazania dochodow obojga rodzicow.

STYPENDIUM DOKTORANCKIE
W tabeli tej podaj miesigczng wysokos¢ otrzymywanego, np. przez rodzenstwo, stypendium
doktoranckiego oraz zwigkszenia stypendium doktoranckiego z dotacji projakosciowe;.

Wartosci poszezegdlnych elementdw

Rodzaj dochodu
wynagrodzenia

Okresy osiagania dochodu

Data poczatkowa:

=
|2021-01-01 (i

Data koricowa:
Miesieczna wysokogé oy

2 A1 731 [
sSwiadczenia L | 2021-12-3 (WS

TYPENDIUM doktoranckie w

Czy osiagany w dniu sktadania O NE
wniosku o TAK

Do dochodéw niepodlegajacych opodatkowaniu nie wpisuj stypendium socjalnego, stypendium
dla 0s6b niepetnosprawnych, zapomogi, stypendium rektora, stypendium ministra.

Wybor opcji NIE Iub TAK w polu Czy osiggany w dniu sktadania wniosku decyduje o tym,
czy dochdd zostanie potraktowany jako utracony czy uzyskany. Szczegdtowa informacje na
temat tego, jaki dochod uwaza si¢ za uzyskanym, a jaki za utracony, uzyskasz, klikajac w jeden
ze znajdujacych si¢ na stronie linkow.

Uzyskanie lub utrat¢ dochodu nalezy udokumentowac.

ULGA NA DZIECI
Do wypelnienia tej tabelki potrzebne Ci bedzie zaswiadczenie z Urzedu Skarbowego o
wysokosci zwrotu z tytutu ulgi na dzieci.

Rodzaj dochodu Dochad

Kwota Zwrotu otrzymana z tytutu I'ie'-'.'v'k'l’::."ﬂéﬂfé J:';I ni

ZASILEK MACIERZYNSKI Z KRUS I SWIADCZENIE RODZICIELSKIE

Tutaj wpisz miesieczna wysokos$¢ otrzymywanego $wiadczenia rodzicielskiego lub zasitku
macierzynskiego.

Swiadczenie rodzicielskie nie jest tym samym co zasilek rodzinny. Jezeli rodzina otrzymuje
zasilek rodzinny, nie uwzgledniasz tego $wiadczenia.



Wartosci poszczegdlnych elementow

wynagrodzenia Okresy osiggania dochodu

Rodzaj dochodu

Data poczatkowa:

Py
1

2021-01-00 L=

Data koricowa:

Swiadczenie rodzicielskie W Dochod 20211731 1]

Czy osiggany w dniu sktadania O NIE
whiosku O TAK

Wybor opcji NIE lub TAK w polu Czy osiggany w dniu sktadania wniosku, decyduje o tym, czy
dochdd zostanie potraktowany jako utracony czy uzyskany. Szczegdtowa informacje na temat
tego, jaki dochod uwaza si¢ za uzyskany, a jaki za utracony, uzyskasz, klikajac w jeden ze
znajdujacych si¢ na stronie linkow.

Uzyskanie lub utrat¢ dochodu nalezy udokumentowac.

STYPENDIA DLA BEZROBOTNYCH Z UE LUB FUNDUSZU PRACY

Wpisz dochdd roczny netto otrzymywanego stypendium dla bezrobotnych finansowanego ze
srodkow Unii Europejskiej lub Funduszu Pracy

Nie podawaj tutaj opodatkowanych zasitkow dla bezrobotnych finansowanych z innych zrodet
niz $rodki Unii Europejskiej

Rodzaj dochodu Wartosc swiadczenia Okresy osiggania dochodu

Data poczatkowa;
1

21-01-01 [

Data koncowa:

e Dochéd roczny pe
= netto 20211231 |
Czy osiggany w dniu O NE
sktadania wniosku O TAK

Wybor opcji NIE lub TAK w polu Czy osiggany w dniu skladania wniosku decyduje o tym,
czy dochdd zostanie potraktowany jako utracony czy uzyskany. Szczegdlowa informacj¢ na
temat tego, jaki dochod uwaza si¢ za uzyskanym, a jaki za utracony, uzyskasz, klikajac w jeden
ze znajdujacych si¢ na stronie linkow.

Uzyskanie lub utrat¢ dochodu nalezy udokumentowac.

INNE DOCHODY

Jesli posiadasz inne dochody niepodlegajace opodatkowaniu, wybierz z listy ich rodzaj i wpisz
kwote dochodu. Najczesciej sg to Swiadczenia zwigzane z pelnieniem obowigzkdw spotecznych,
np. diety radnych, sottysa lub diety za udziat w pracach komisji wyborcze;j.

Rodzaj dochodu Dochad

wybierz z listy W

Z rozwijanej listy mozesz wybra¢ pozycje .inne” i wpisa¢, np. wysoko$¢ otrzymywanego
stypendium pomostowego, ktore przyznawane jest przez osoby fizyczne lub osoby prawne
niebedace panstwowymi ani samorzadowymi osobami prawnymi. Na I roku studiéow takie
stypendium przyznawane jest na podstawie kryterium ekonomiczno-spolecznego i nie stanowi
dochodu, natomiast na wyzszych latach studiow ma funkcje stypendium naukowego i stanowi
dochod.

Te $wiadczenia jednak nie sg dochodem uzyskanym ani utraconym.

Ta sama zasada dotyczy Twojego rodzenstwa, ktoére wykazujesz we wspolnym gospodarstwie
domowym.

Musisz przedstawi¢ zaswiadczenia potwierdzajace wysokos¢ uzyskanego dochodu.



EKRAN 3 D Pomniejszenie dochodow o
alimenty placone na rzecz osob spoza rodziny

Jesli na Ekranie 2 w kolumnie D zaznaczytes TAK, to pojawi Ci si¢ Ekran 3D.
Dochod mozna pomniejszy¢ o alimenty ptacone na rzecz 0sob spoza rodziny studenta.
Do wypelnienia tego ekranu przydadza Ci sie:

1. wyrok sadu orzekajgcy o wysokosci naleznych alimentow,

2. potwierdzenie ptatnosci alimentow.

Whpisz kwote wydatkéw poniesionych z tytutu ptacenia alimentéw na rzecz oséb spoza rodziny:

Wysokosc
Wydatki, o ktore mozna pomnigjszyc dochody w rodzinie studenta  poniesionych
wydatkéaw
5
wybierz z listy W L
dodaj w

Pomniejszy¢ dochody o zaplacony czynsz z tytulu wydzierzawienia gospodarstwa rolnego
mozesz na Ekranie 3C.

EKRAN 3E Dochody uzyskane w roku
biezacym

Ekran ten pojawi si¢ w przypadku zaznaczenia TAK w kolumnie E na Ekranie 2, czyli w
przypadku uzyskiwania dochodu w roku biezgcym.
Jesli w roku biezacym Ty lub czlonek Twojej rodziny podjeliscie prace, zarejestrowaliscie
dziatalno$¢ gospodarcza, uzyskaliscie rente, emerytur¢ lub inne dochody, to wpisz je na tym
ekranie.
Do udokumentowania uzyskanego dochodu moze Ci si¢ przyda¢:
1. zaswiadczenie o rodzaju dochodu i wysoko$ci dochodu netto uzyskanego w miesigcu
nastgpnym po uzyskaniu dochodu,
2. umowa/decyzja, na podstawie ktorej dochdd zostat uzyskany,
3. wydruk z Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej
Rzeczypospolitej Polskiej.
Kliknij dodaj przy tym rodzaju dochodu, ktory chcesz wprowadzic.



Na tym ekranie podaj nowe dochody po 2021 roku:

= z zatrudnienia |ub dzialalnosci gospodarczej, nawet jezeli nie sg juz osiggane;

« z innych zrédet takich jak zasitek dla bezrobotnych, emerytura czy stypendium
doktoranckie, tylko jezeli s3 osiggane.

Zatrudnienie lub pozarolnicza dziatalno$¢ gospodarcza po roku 2021

Wskaz, czy cztonek rodziny byt zatrudniony, wykonywat inng prace zarobkowa lub prowadzit dziatalnos¢ gospodarcza po roku 2021,

Kliknij, aby zapozna¢ sie ze szczegétowymi informacjami o utracie | uzyskaniu dochodu z tytutu zatrudnienia i prowadzenia
dziatalnosgci gospodarczej.

Kliknij, aby zapoznaé sie informacjami o utracie dochodu w powodu przeciwdziatania COVID-19.

Jezeli cztonek rodziny rozpoczat po 2021 r. dziatalnosé gospodarcza opodatkowang na podstawie przepisow o zryczaltowanym
podatku dochodowym to na potwierdzenie dochodu za miesiac nastepujacy po miesigcu, w ktérym nastapito uzyskanie dochodu,
przedioz oswiadczenie czlonka rodziny zawierajace klauzule: ,Jestem swiadomy odpowiedzialnosci karnej za zlozenie fatszywego
oswiadczenia".

Na ekranie 3E wskaz wytacznie zatrudnienie (lub inna prace zarobkowa) lub prowadzong
pozarolnicza dziatalnosé gospodarcza, kidra rozpoczela sie po roku 2021, bez wzgledu na
to, czy dochdd ten jest aktualnie uzyskiwany.

Zatrudnienie lub prowadzenie dziatalnosci gospodarczej, ktére rozpoczety sie w 2021 nalezy
wskazaé na ekranie 3A lub 3B.

Jesli podajesz zagraniczny numer identyfikacji podatkowej, koniecznie poprzedz go
odpowiednim kodem kraju, np. UA123456789 albo HU123456789.

Rodzaj dochodu  Daty osiggania dochodu = Wysokosé dochodu za drugi miesigc  NIP

dodaj w

Nowe dochody po roku 2021

Niektére dochody mozna uznac za uzyskane, jesli cztonek rodziny zaczat je uzyskiwac po 2021 r. i osiaga je w dniu skladania
whniosku. Zapoznaj sie ze szczegdtowymi informacjami o dochodach uzyskanych.

Kliknij, aby zapozna¢ sie ze szczegotowymi informacjami o dochodach uzyskanych.
Wskaz nowe dochody, ktére nie byly uzyskiwane w 2021 r, ale sa uzyskiwane na dzien sktadania wniosku.
Wpisz wysokosé netto dochodu osiagnietego za miesiac nastepujacy po miesigcu, w ktérym nastapito uzyskanie dochodu.

Przyklad: jesli czlonkowi rodziny zostala przyznana renta w lutym, nalezy wpisa¢ dochéd za marzec (bez wzgledu na to, kiedy
renta zostata wyptacona).

Podaj wylacznie nowe dochody, ktére sa aktualnie uzyskiwane.

Rodzaj dochodu Daty osiggania dochodu

dodaj

NOWE DOCHODY PO ROKU ...

Wskaz nowe dochody uzyskane w roku biezagcym, ktore sa osiagane w dniu skladania wniosku.
Podaj wylacznie dochody netto, ktore sg obecnie uzyskiwane pod warunkiem, ze nie wynikaja z
tytuhu zatrudnienia, umowy o dzieto, umowy zlecenia, dziatalnosci gospodarcze;j.

Jesli w polu Czy osiggany w dniu skiadania wniosku wybierzesz opcje TAK, podaj wysokos¢
dochodu netto za drugi miesigc.



Rodzaj dochodu Daty osiggania dochodu

Data poczatkowa:

Py

20220101 |l

NIE

uzyskanie zasitku lub stypendium dla bezrobotnych -

Czy osiggany w dniu skladania wniosku
® TAK

Wysokoéé dochodu za drugi miesigce:

0.01

Na ekranie wpisz wysoko$¢ dochodu netto z miesigca nastepujacego po miesigcu, w ktorym
uzyskales dochod. Np. sktadasz wniosek 1 pazdziernika 2019 r., a czlonek Twojej rodziny
uzyskat prawo do emerytury w kwietniu i otrzymuje ja w dniu skladania wniosku, podaj dochod
za maj (obojetnie, kiedy dochod zostat wyptacony).

ZATRUDNIENIE LUB POZAROLNICZA DZIALALNOSC GOSPODARCZA PO ROKU ...
Jesli dochod zaczat by¢ uzyskiwany w biezgcym roku z takich tytutdw jak:

- zatrudnienie wynikajace ze stosunku pracy lub stosunku stuzbowego,

- umowy zlecenia, umowy o dzielo,

- prowadzenie dzialalnos$ci gospodarczej wpisz dochod netto z miesigca nastepujacego
po miesigcu, w ktorym dochod zostat uzyskany, nawet jezeli nie wystepuje juz w dniu
skladania wniosku.

Podaj dochdod uzyskany w roku biezacym z zatrudnienia lub rozpoczecia dziatalnosci
gospodarczej nawet jesli dochdd ten juz nie wystepuje w dniu sktadania wniosku.

Musisz przedstawi¢ zaswiadczenia potwierdzajace wysokos¢ uzyskanego dochodu.

Na ekranie podaj NIP pracodawcy.

Wysokosé dochodu za

Y NIP
drugi miesigc

Rodzaj dochodu Daty osiagania dochodu

Data poczatkowa:
?'.fhl
2022-01-01

022-01-0 —_—

O | nie
Wynagrodzenia i inne przychody ze stosunku stuzbowege v Czy osiagany w @ tal Wkteil S.ame} ——
: 2 dniu skladania wysoKoscl 2345678
whniosku tale i
O obnizonej
wysokosci

Wskaz powod uzyskania dochodu

uzyskanie zatrudnienia lub innej pracy zarobkowej v

Dochod z zatrudnienia lub z prowadzenia dziatalnos$ci gospodarczej, ktory zostal zawarty w
zaswiadczeniu z Urzedu Skarbowego nalezy wskaza¢ na ekranie 3A lub 3B.

Na ekranie wpisz wysokos$¢ dochodu netto z miesigca nastgpujacego po miesigcu, w ktorym
uzyskates dochod. Np. jesli cztonek Twojej rodziny zawarl umowe zlecenie w kwietniu, to podaj
dochéd za maj (obojetnie, kiedy dochod zostal wyptacony).



Przy dochodzie mniejszym niz 600zl, wyswietli Ci si¢ dodatkowa
informacja do uzupelnienia.

Odmawia si¢ przyznania stypendium socjalnego studentowi, ktorego miesigczny dochdd na
osobe w rodzinie nie przekracza kwoty okreslonej w art. 8 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 12 marca
2004 r. o pomocy spotecznej (600 z1), jezeli nie dolaczy do wniosku o przyznanie stypendium
socjalnego zaswiadczenia z osrodka pomocy spolecznej o sytuacji dochodowej i majatkowej
swojej i rodziny.

Stypendium socjalne moze by¢ przyznane, jezeli przyczyny niedolaczenia do wniosku
zaswiadczenia o sytuacji dochodowej i majatkowej swojej i rodziny byly uzasadnione oraz
student udokumentowal zrédla utrzymania rodziny.

Dochody, ktére nie sg wliczane do dochodu rodziny wnioskodawcy

Na tym ekranie podaj informacje o dochodach, ktdre nie s wliczane do dochodu Twojej
rodziny. Dane te pomagajg ustali¢, czy Ty | Twoja rodzina znajduje sie w trudnej sytuacji
materialnej

Czy Twoja redzina osiaga inne dochody takie jak zasitki rodzinne, 500+, stypendia?

O NE
® TAK

« Wskaz, jakie inne zrodla dochodu posiadaita) Twoja rodzina w okresie od stycznia 2021 roku do dnia skladania wniosku, wpisz
ich miesigczng wysokosc i zaznacz, czy dane swiadczenie jest aktualnie pobierane. W przypadku pomocy rzeczowej podaj jej
orientacyjng miesigczng wartose.

« Wskaz, ktory cztonek rodziny pobiera(l) dane swiadczenie

i i et | boanet

O NE

erwca 2011 r. 0 wspieraniu rodziny | systemie pieczy

EKRAN 4 Ubieganie si¢ o Swiadczenia bez
podawania dochodow rodzicow lub opiekunow
oraz ich dzieci

Zapoznaj si¢ z informacjami zamieszczonymi na tym ekranie i sprawdz, czy mozesz ubiegaé
si¢ o stypendium socjalne lub inne $§wiadczenia, nie uwzgledniajac dochodow osigganych
przez rodzicoéw, opiekundéw prawnych lub faktycznych i bgdgce na ich utrzymaniu dzieci.



Ubieganie sie o swiadczenia bez podawania dochoddw rodzicow lub opiekundw oraz ich dzieci

Mozesz ztozy¢ oswiadczenie o dochodach bez wykazywania dochoddw osiaganych przez rodzicow, opiekundw prawnych lub
faktycznych i bedaeych na ich utrzymaniu dzieci, jesli nie prowadzisz wspélnego gospodarstwa domowego z Zadnym z rodzicéw |
potwierdzites ten fakt w zlozonym oswiadczeniu oraz spetniasz jeden z warunkaw

e jezeli ukonczytes 26 1. 7

« pozostajesz w zwigzku matzenskim

« masz na utrzymaniu dzieci

« 0siagnates petnoletnodé przebywajac w pieczy zastepczej lub

* posiadasz state zrodlo dochodow, a Twaj przecietny miesieczny dochod w poprzednim roku podatkowym oraz w roku biezgeym
jest wyzszy lub réwny 930.35z1

Prowadzenie wspélnego gospodarstwa domowego oznacza pozostawanie na czesciowym
lub catkowitym utrzymaniu osoby, z ktérg sie gospodarstwo domowe prowadzi. Na
okolicznos¢ wspdlnego gospodarowania skladaja sie takze takie elementy jak np.
ponoszenie kosztow i optat za mieszkanie, opieka udzielana w chorobie, wykonywanie
zwyklych czynnosci zwigzanych z prowadzeniem gospodarstwa domowego czy tez
dysponowanie wspélnym dochodem z przeznaczeniem na zaspokojenie potrzeb zyciowych.

Wskaz czy prowadzisz wspolne gospodarstwo domowe z ktérymkolwiek z rodzicéw, opiekundw faktycznych lub prawnych.

O NE
® TAK

Prowadzenie wspdlnego gospodarstwa z rodzicami lub opiekunami

Jesli w pytaniu Czy prowadzisz wspolne gospodarstwo domowe z ktorymkolwiek 7
rodzicow? zaznaczysz NIE, nastgpi rozwini¢cie ekranu, na ktérym sprawdzisz, czy
spelniasz, co najmniej jeden warunek uprawniajacy Ci¢ do nieuwzgledniania dochodow

rodzicow, opiekunow faktycznych, prawnych i pozostajacych na ich utrzymaniu dzieci.
Warunki okreglone w art. 88 ust. 2 pkt 1-4 ustawy Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce

Mozesz nie uwzgledniac dochodéw rodzicéw, opiekundw faktycznych, prawnych i pozostajacych na ich utrzymaniu dzieci, o ile, poza
nieprowadzeniem wspélnego gospodarstwa z rodzicami, spetniasz co najmniej jeden z ponizszych warunkow.

X Ukoriczone 26 lat
X Pazostawanie w zwiazku matzeriskim

X Utrzymywanie dziecka (réwniez przysposobionego)

® NE
O TAK

Osiggniecie petnoletnosci w pieczy zastepczej

Jesli nie spelniasz zadnego z tych warunkow (przy kazdym z nich znajduje si¢ czerwony
krzyzyk) 1 na pytanie Czy osiggnelas/es petnoletnosé przebywajgc w pieczy zastepczej?
odpowiesz NIE, zostaniesz zapytany o state zrodto dochodoéw oraz sredni miesigczny dochod.



Warunki okreslone w art. 88 ust. 2 pkt 5 ustawy Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce

Mozesz nie uwzgledniaé dochodéw rodzicow, opiekundw faktycznych lub prawnych oraz pozostajacych na ich utrzymaniu dzieci, o
ile, poza nieprowadzeniem wspélnego gospodarstwa z rodzicami, spetniasz lacznie ponizsze warunki.

« posiadasz stale Zzrédio dochodow,
« Twoj przecietny miesieczny dochad w poprzednim roku podatkowym jest wyzszy lub réwny 930.35 74,
« Twoj przecietny miesieczny dochéd w roku biezgcym jest wyzszy lub réwny 930.35 zth.

Za state zrodto dochodow wnioskodawcey moze by¢ uznane wynagrodzenie z tytulu umowy
o prace, a takze miedzy innymi: renta po zmarlym rodzicu, renta inwalidzka, alimenty,
cyklicznie zawierane umowy zlecenia, umowy o dzieto, stypendium doktoranckie

Zaznacz, ktore warunki spetniasz:

® NE
O TAK

Stale zrodto dochodu

Wybierz z listy lub wpisz state Zrodio dochodu, z ktdrego sie utrzymujesz

(] wynagrodzenie ze stalej pracy

O wynagrodzenie z cyklicznie zawieranych umoéw
(] alimenty

O renta rodzinna lub inna renta

0O dziatalnosé gospodarcza

o :inne (podaj)

O brak statego Zrodta dochodu

Podaj samodzielnie wyliczony $redni miesieczny dochédd w roku 2021:
[zt
Podaj samodzielnie wyliczony $redni miesieczny dochéd po roku 2021:

|zt

716z o$wiadczenie o nieprowadzeniu wspolnego gospodarstwa domowego z zadnym z rodzicow.
Oswiadczenie mozesz pobra¢ klikajac link Pobierz oswiadczenie znajdujacy si¢ na dole strony.
Twaoj wniosek bez wskazanego o$wiadczenia jest niekompletny.

EKRAN 6 Lista zalacznikow

Ekran zawiera list¢ zalacznikow. Zaznacz tylko te zataczniki, ktore dotaczysz do wniosku.
Zataczone do wniosku dokumenty powinny by¢ oryginatami lub kopiami poswiadczonymi za
zgodnos¢ z oryginatem.

Z tego ekranu mozesz pobraé, wydrukowaé i wypetnié¢ o§wiadczenie o wysokosci osiggnigtych
dochodoéw niepodlegajacych opodatkowaniu (symbol [z-27])

W uzasadnionych przypadkach, komisja stypendialna uprawniona jest do zagdania dostarczenia
opinii z osrodka pomocy spotecznej o sytuacji dochodowej i majatkowej Twojej 1 Twojej
rodziny oraz do uwzglednienia tej sytuacji przy ocenie speienia kryterium trudnej sytuacji
materialnej. W przypadku niedostarczenia przez Ciebie zaswiadczenia, o ktorym mowa
powyzej, mozesz by¢ wezwany do zlozenia wyjasnien. Niezlozenie wyjasnien w wyznaczonym
terminie moze skutkowaé¢ odmowa przyznania stypendium socjalnego.

Wszelkie dodatkowe dokumenty/zaswiadczenia nalezy dolaczy¢ do wniosku w wersji
elektronicznej w formacie PDF. Kazdy dokument, réwniez wielostronicowy, musi zostaé¢
przedstawiony w jednym, odrebnym pliku. Maksymalna wielko$¢ zalacznika to 10 MB.

= ~
[z-17] zaswiadczenia z US o dochodziep v | | | wybierz osobe v | _Fl -
iadczenia o wysokosci osiggni w v | -

dodaj e



EKRAN 7 Podsumowanie

Na tym ekranie zobaczysz wyliczong przez system wysoko$¢ miesi¢cznego dochodu netto na
osobe w Twojej rodzinie.
Jesli zauwazyle$ btedy lub o czyms$ zapomniate$, wrd¢ do poprzednich ekrandw i wprowadz
zmiany.
Podsumowanie

UWAGA jestes na ostatnim ekranie informacji o dochodach.

Zanim zapiszesz podane informacje skontroluj w ponizszym zestawieniu czy osiggane
dochody sa poprawne.

Mozesz jeszcze cofnac sie do poprzednich ekrandw | wprowadzic zmiany, w razie braku
informacji mozesz tez wrécié do uzupetniania informacji o dochodach innego dnia.

W nastepnym ekranie mozna zarejestrowaé w systemie ztozone informacje o dochodach.
Ponowne wpisanie informacji juz zarejestrowanych bedzie mozliwe po cofnieciu dochodéw
do poprawy przez koordynatora. Koordynator moze rowniez dochody przeliczyé i
zaakceptowac, jesli dokumentacja jest kompletna, cofnaé do uzupetnienia, jesli
dokumentacja jest niekompletna lub odrzuci¢, jesli nie wplynal wniosek o dane
swiadczenie.

Miesieczny dochod netto za 2021 rok przypadajacy na jedna osobe w rodzinie, wyliczony dla 2 0séb, na podstawie wprowadzonych
danych:

207.71 zi

EKRAN 8 Rejestracja

Pamietaj! Skladanie OSwiadczenia odbywa si¢ wylacznie elektronicznie. Uczelnia nie

bedzie akceptowac go w wersji drukowane;j.
Tutaj zatwierdz wprowadzone w systemie informacje. Zanim klikniesz Dalej: PODPISZ i
ZLOZ ELEKTRONICZNIE, dok}adnie sprawdz wprowadzone dane. Jesli masz watpliwosci
co do sktadanego Oswiadczenia, kliknij przycisk wré¢ i dokonaj korekty.

Whniosek jest gotowy do zarejestrowania.

Sprawdz poprawno$é wypelnienia wniosku i nacisnij przycisk DALEJ: PODPISZ | ZLOZ
ELEKTRONICZNIE na dole strony, jesli wniosek nie zawiera biedéw i na pewno cheesz go
Zarejestrowac,

Zarejestrowanego wniosku nie mozna juz usungc z systemu.

Jesli chcesz poprawié wniosek, nacisnij przycisk WROC.

O$wiadczenie ztozysz klikajac przycisk DALEJ: PODPISZ 1 ZEOZ ELEKTRONICZNIE. Po
jego kliknigciu na Twoj uniwersytecki adres mailowy zostanie wyslany mail z kodem
autoryzacyjnym, ktory nalezy wprowadzi¢ w celu elektronicznego podpisania i zlozenia
oswiadczenia.

Po wprowadzeniu kodu nalezy klikna¢ przycisk PODPISZ I ZEOZ ELEK TRONICZNIE.



Aby podpisac wniosek elektronicznie nalezy wpisac kod autoryzacyjny w odpowiednie pole
formularza. W razie wpisania niepoprawnie kodu wiecej niz trzy razy nalezy zresetowac kod
autoryzacyjny Na Twoj adres email_ﬁﬂudem.uwh.edu.pl zostat wystany specjalny
kod autoryzacyjny. Odbierz wiadomosé i autoryzuj podpis, wpisujac kod w odpowiednim
polu formularza, a nastepnie wybierz ‘Podpisz i zi6Z elektronicznie’,

Wiadomosé email z kodem autoryzacyjnym zostata wystana

na adres -@student_uwb_edu.pl

data wystania 2022-10-13 09:04:54

Whpisz kod autoryzacyjny

Jezeli dane w O$wiadczeniu beda poprawne, to koordynator zaakceptuje Twoj wniosek i uzyska
on status Zaakceptowany. Jezeli dokumentacja bgdzie niekompletna lub begdzie zawierata biedy,
wowczas koordynator cofnie Oswiadczenie do poprawy i uzyska ono status Cofniety do poprawy.
W takiej sytuacji bedziesz musial niezwlocznie zalaczy¢ elektronicznie brakujace dokumenty
oraz dokona¢ niezbgdnych zmian w O$wiadczeniu. Poprawione Oswiadczenie nalezy ponownie
ztozy¢ klikajac przycisk: PODPISZ 1 ZLOZ ELEKTRONICZNIE.

Informacja o zmianie statusu oraz opis nieprawidtowosci zostang przestane na Twoj uczelniany
adres e-mail.



