Podstawowe zasady netykiety na Wydziale Prawa Uniwersytetu w Bialymstoku
Niniejsze zasady odnosza sie do uczestnictwa w zajeciach i konsultacjach zdalnych oraz w

korespondencji mailowej miedzy studentami i nauczycielami akademickimi.

1. Zadbaj o warunki do komunikacji zdalnej i nauki
Wygospodaruj sobie spokojne, wygodne miejsce do komunikacji zdalnej i nauki,
uwzgledniajac zasady bezpieczenistwa i higieny pracy (ergonomiczne meble, odpowiednie
oswietlenie i odleglos¢ monitora od twarzy). Zadbaj tez o jego odpowiednie wyposazenie, tak
bys mogt komunikowac sie w czasie rzeczywistym (komputer lub laptop wyposazony w
glosnik lub stuchawki, kamere, mikrofon oraz dostep do Internetu umozliwiajacy nadawanie i
odbiér transmisji audio-wideo w dobrej jakoSci — przetestuj, czy wszystko dziala
prawidlowo). Jezeli z przyczyn technicznych (spowodowanych np. trudng sytuacja
materialng) nie masz mozliwoSci uczestniczenia w zajeciach, zwro¢ sie do swojego

dziekanatu — postaramy sie znaleZ¢ rozwigzanie adekwatne do Twoich i naszych mozliwosci.

2. Zapoznaj sie z dzialaniem dostepnych platform e-learningowych
Na Uniwersytecie w Bialymstoku do zaje¢ e-learningowych uzywa sie platformy e-
learningowej Blackboard (https://usosweb.uwb.edu.pl/) oraz w wyjatkowych przypadkach
Microsoft Teams (https://www.microsoft.com/pl-pl/microsoft-365/microsoft-teams/group-
chat-software). Zapoznaj sie z instrukcjami obstugi dotyczacymi tych dwoch platform, ktére
udostepniono na stronie internetowej Wydzialu Prawa. Zaloguj sie na probe do kazdej z tych
platform — poznaj je, bys$ sie nie stresowal, gdy przyjdzie Ci uczestniczy¢é w zdalnych

zajeciach lub konsultacjach.

3. Uczestnicz aktywnie w zajeciach
Warunkiem prawidlowego uczestnictwa w zajeciach jest przygotowywanie sie do nich
zgodnie z poleceniami prowadzacego — to rowniez od jakosci Twojego zaangazowania zalezy
jakos$¢ zajec¢. Dlatego odrob prace domowe i wykonaj zadania, o ktére poprosit prowadzacy

zajecia.

W trakcie zaje¢, podczas ktorych obecno$¢ jest obowiazkowa, powiniene$ mie¢ wiaczong
kamere i wyciszony mikrofon. Mikrofon uruchamiasz wtedy, gdy zostaniesz poproszony o
zabranie glosu lub kiedy chcesz zabra¢ glos - nastepnie znowu wyciszasz mikrofon.

Zabierajac glos przedstaw sie (szczegodlnie, gdy zabierasz glos po raz pierwszy) i wyraznie



sygnalizuj koniec wypowiedzi (np. krotkim komunikatem ,,Dziekuje!”). W trakcie zajec,
podczas ktorych obecnos¢ nie jest obowigzkowa, kamera nie musi by¢ wigczona.

Prowadzacy moze ustali¢, ze zadawanie pytan bedzie mozliwe na koniec zaje¢, by nie
zakléca¢ odbioru tresci — w tym wypadku notuj pytania, by zada¢ je w czasie i formie
wyznaczonej przez prowadzacego lub podczas konsultacji.

Pamietaj, by nie wlgczac sie do dyskusji w momencie wypowiedzi innych os6b — podczas

zajec zdalnych duzo trudniej jest zrozumie¢, o czym moéwi kilka osob na raz.

Nie loguj sie w ostatniej chwili — daj sobie czas na spokojne polaczenie sie, bo bez wzgledu

na to, czy s to zajecia stacjonarne czy zdalne, nie wypada sie spozniac.

Jezeli masz problemy z polaczeniem internetowym lub sprzetem, sygnalizuj to
prowadzacemu, by wiedzial, dlaczego pojawiasz sie i znikasz podczas zaje¢ obowigzkowych.
Zajecia prowadzone asynchronicznie (e-learning) sg utrwalane na platformie Blackboard —

bedziesz mogt wroci¢ do nich w razie watpliwosci.

W czasie przerwy mozesz rozlaczyC sie lub pozosta¢ polaczony — pamietaj jednak o
wyciszeniu mikrofonu i wytaczeniu kamery, by nie zostalo utrwalone co$, co moze Cie

krepowac.

4. Piszac maile stosuj zasady korespondencji formalnej
Piszac maile do prowadzacych zajecia stosuj zasady korespondencji formalnej — rozpocznij
wlasciwym zwrotem (np. Szanowny Panie Doktorze), przedstaw w sposdb syntetyczny swoj
problem, zakoncz odpowiednio wiadomo$¢ (np. ,,Z wyrazami szacunku”) i pamietaj o
podpisaniu sie (przynajmniej imie i nazwisko, kierunek i rok studiow). W temacie maila
skonkretyzuj problem, okreslajac, jakich zaje¢ dotyczy (np. ,,Prawo administracyjne — praca
na zaliczenie”). Pamietaj o dolaczeniu niezbednych zalacznikow. Adresy mailowe do
prowadzacych znajdziesz w systemie USOS — warto wykorzysta¢ ten system rowniez do
wysytania wiadomosci, szczegolnie w przypadku zaliczen — masz wtedy pewnos¢, ze praca

zostanie udostepniona na serwerze uniwersyteckim.

5. Przestrzegaj obowiazujacego prawa oraz podstawowych zasad kultury
Szanuj prace innych os6b — przestrzegaj zasad ochrony wiasnosci intelektualnej w odniesieniu

do materiatbw udostepnionych przez inne osoby oraz przygotowujac wiasne prace.



Korzystanie z prac innych musi by¢ wyraznie oznaczone poprzez przypisy odwotujace sie do
nich lub bibliografie koncowa. Poczytaj o prawie cytatu i dozwolonym uzytku, jesli masz

watpliwosci.

Nie obrazaj innych rozméwcow — pamietaj, ze to co trafi do sieci, zazwyczaj w sieci
pozostaje. Nie naduzywaj wielkich liter komunikujac swoje zdanie — bez tego Twoje pytania
rowniez beda widoczne. Dbaj o poprawno$¢ jezykowa swoich wypowiedzi, a jesSli masz

problem, korzystaj ze stownikow.

6. Korzystaj ze sprawdzonych zrédel informacji
Na pewno styszales o fake newsach — wiesz wiec, zZe nie mozna wierzy¢ we wszystko, co
znajdziesz w Internecie. Korzystaj ze Zrédel naukowych dostepnych w bibliotece lub
udostepnionych w ramach baz naukowych przez nasz uniwersytet — dbamy o to, bys miat
dostep do aktualnych i wiarygodnych materiatbw. W ten sposéb unikniesz nierzetelnosci i

oszczedzisz wstydu sobie i swojej Alma Mater.

7. Nie narazaj swojego zdrowia
Pamietaj, ze zbyt dtuga praca przed komputerem moze pogorszy¢ Twoje zdrowie, czasami w
sposob nieodwracalny. Planuj sobie odpoczynek miedzy zajeciami, wykonuj proste

¢wiczenia. Zachowuj zasady work-life balance (rGwnowaga praca-zycie).

Kompetencje cyfrowe oczekiwane od kandydatéw na studia i studentéw Wydzialu
Prawa Uniwersytetu w Bialymstoku
1. Bezpieczne postugiwanie sie komputerem i jego oprogramowaniem, wykorzystanie
sieci komputerowej, a w szczegolnosci komunikowanie sie za pomocq komputera i
technologii informacyjno-komunikacyjnych
2. Wyszukiwanie, gromadzenie i przetwarzanie informacji z réznych Zrédel;
opracowywanie za pomocg komputera: tekstow, danych liczbowych, prezentacji
multimedialnych
3. Wykorzystanie komputera oraz programéw i gier edukacyjnych do poszerzania
wiedzy i umiejetnosci z réznych dziedzin oraz do rozwijania zainteresowan
4. Ocena zagrozen i ograniczen informatyki, w tym stosowanie norm etycznych i
prawnych zwigzanych z bezpieczenstwem i ochrong danych oraz informacji w

komputerze i w sieciach komputerowych



Wymagania sprzetowe (i inne) do uczestnictwa w zajacach zdalnych oraz korzystania z

baz i systeméw uzywanych na Wydziale Prawa Uniwersytetu w Bialymstoku

Sugerowang przegladarka do obstugi platformy Blackboard, MS Teams, USOSweb, APD jest
Google Chrome. W przypadku wystgpienia problemow z wySwietlaniem zawartoSci prosimy
upewniC sie, czy przegladarka zostala zaktualizowana do najnowszej wersji. Najnowsza
wersja przegladarki Google Chrome znajduje sie pod adresem https://www.google.pl/chrome/
W przypadku polaczen zdalnych sugeruje sie korzystanie ze statego tacza. W przypadku tacza

mobilnego mogq wystapi¢ problemy lub utrata ciggtosci potaczenia.



