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W zwigzku z utworzeniem studentom kont
mailowych @student.uwb.edu.pl w ustudze
Office 365 zostaty rowniez utworzone konta
@pracownik.uwb.edu.pl, na ktore duza ilosc
studentow wysyta wiadomosci.

|stnieje mozliwosc¢ przekierowania wiadomosci,
dzieki ktéremu wszystkie wiadomosci beda trafiaty
do skrzynki UwB.
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By zalogowac sie na
poczte
@pracownik.uwb.edu.pl
przechodzimy na strone
aloqui sie | ¢ office.com i w prawym,
gornym rogu klikamy
opcje Zaloguj sie



https://www.office.com/
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‘b, Opge logowania

W nastepnym oknie
wpisujemy nasz adres e-
mail z koncowka
@pracownik.uwb.edu.pl
| klikamy przycisk Dalej
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Nastepnie zostaniemy
przekierowani do
Centralnego serwera
Centralny serwer uwierzytelniania uwierzytelniania UwB
gdzie logujemy sie tymi
centyfito samymi danymi, ktorymi
logujemy sie do innych
Ustaw nowe haslo platform UwB, tj.
eduPortal czy USOSweb
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Zostaniemy zapytani czy
mamy byc¢
wylogowywani. Jezeli
logujemy sie na

Chcesz, aby Cie nie komDUterze prywatnym
wylogowywac? mozemy klikng¢ Tak.
Jezeli jest to komputer
publiczny (np. komputer
w katedrze)
preferowang opcja jest
klikniecie Nie.
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Po udanym zalogowaniu
zostaniemy przeniesieni
B3 na strone gtéwna Office
? 365. W menu po lewej
oM stronie znajduje sie
Cutiook tgcze do skrzynki

. Outlook. Klikamy w nie
ki» by sprawdzi¢ nasza
poczte.
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Po zalogowaniu na
poczte Outlook
wybieramy ikone kota
zebatego umiejscowiong
W prawym, gornym

B rogu.
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Whyswietl wszystkie ustawienia

programu Outlook

Z menu, ktére sie
rozwinie wybieramy
opcje Wyswietl
wszystkie ustawienia
programu Outlook,
ktora znajduje sie na
samym dole paska.
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- W menu wszystkich
il BOCEY & opcji wyszukujemy i
Obshuga wiadomosc klikamy opcje
Przesylanie dale Przesytanie dalej.
lomatycene
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Przesytanie dalej

Wigcz przesylanie dale)
Przesylaj maja poczte e-mail do:
a.novwak @ unwibedu.pl
Lachoww) kopie wiadomosol przeslany
clale

W oknie Przesytanie dalej
zaznaczamy Wtacz
przesytanie dalej. W polu
Przesytaj moja poczte e-
mail do: wpisujemy nasz
adres @uwb.edu.pl.
Zaznaczamy rowniez opcje
Zachowuj kopie wiadomosci
przestanych dalej.
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By wtgczyc nasze
przekierowanie klikamy
przycisk Zapisz
znajdujacy sie w
prawym, dolnym rogu.



