Zarzadzenie nr 38
Rektora Uniwersytetu w Bialymstoku
z dnia 29 grudnia 2016 r.

w sprawie zasad zawierania umow cywilnoprawnych z osobami fizycznymi
w Uniwersytecie w Bialymstoku

Na podstawie art. 66 ust. 2 ustawy dnia 27 lipca 2005 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym

(tj. Dz. U. 22016 r., poz. 1842) zarzadzam, co nastepuije:

§1

W Uniwersytecie w Bialymstoku ustala sie zasady zawierania umow cywilnoprawnych
z osobami fizycznymi.

1.

a

§2

Osobami uprawnionymi do zawarcia uméw cywilnoprawnych w imieniu Uniwersytetu sa:
Rektor oraz osoby upowaznione przez Rektora na podstawie indywidualnych
pelnomocnictw.

Osoby upowaznione zobowigzane sg do sporzadzania umoéw w sposob zapewniajacy
realizacj¢ zasad legalnosci, celowosci, gospodarnosci i rzetelnosci wydatkowania $rodkow
finansowych oraz ochrone intereséw uczelni.

Zawarcie umowy powinno by¢ uzasadnione potrzeba wykonania przez Uniwersytet
w Bialymstoku zadan okreslonych w ustawie Prawo o szkolnictwie wyzszym i Statucie
Uniwersytetu w Biatymstoku.

Zawieranie umow cywilnoprawnych powinno byé¢ zgodne z ustawg Prawo zaméwien
publicznych, przepisami ustawy o finansach publicznych oraz obowigzujacymi przepisami
wewnetrznymi uczelni.

. Umowy powinny by¢ zawarte przed faktycznym rozpoczeciem wykonania czynnosci

objetych umowa.

Zawarta umowa cywilnoprawna nie moze narusza¢ postanowien art. 22 §1? Kodeksu pracy.
Odpowiedzialnos¢ w zakresie dyscypliny finanséw publicznych, w tym za prawidtowa
kwalifikacje zawieranych uméw cywilnoprawnych, ponosi zleceniodawca.

Koszty blgdnej kwalifikacji przedmiotu umowy obcigzaja budzet jednostki zlecajace;.

§3
Z osobami niebgdacymi pracownikami Uniwersytetu w Bialymstoku dopuszczalne jest
zawieranie umoéw cywilnoprawnych w formie:
a) umowy zlecenia,
b) umowy o dzieto.
Umowy zlecenia zawierane sg na:
a) prowadzenie zaje¢ dydaktycznych z zastrzezeniem ust. 4,
b) sSwiadczenie ustug.
Przez umowe zlecenia rozumie si¢ zobowiazanie do dokonania okreslonej czynnosci dla
Zleceniodawey w mysl przepiséw Kodeksu cywilnego.
Umowy o dzielo zawierane sa, jezeli przedmiotem umowy jest stworzenie utworu
W rozumieniu ustawy o prawie autorskim i prawach pokrewnych.




1.

§4

Z osobami bedgcymi pracownikami Uniwersytetu w Biatymstoku dopuszczalne jest
zawieranie uméw cywilnoprawnych w formie umowy o dzielo.

Umowy o dzielo moga by¢ zawierane, jezeli przedmiotem umowy jest stworzenie utworu
W rozumieniu ustawy o prawie autorskim i prawach pokrewnych, nieobjetego obowiazkami
pracowniczymi.

W przypadku umowy cywilnoprawnej zawartej z pracownikiem Uniwersytetu
w Bialymstoku jednostke zwierajacg umowe obciaza si¢ kosztami skladek na ubezpieczenia
spoleczne i fundusz pracy.

§5

Jednostka zawierajgca umowg zobowigzana jest do zabezpieczenia $rodkéw finansowych na
realizacj¢ umowy: wynagrodzenia oraz kosztéw ponoszonych przez zleceniodawce z tytutu
skladek na ubezpieczenie spoleczne i fundusz pracy.

§6
Wysokos¢ wynagrodzenia ustalona w umowie zlecenia za kazda godzine wykonania
zlecenia nie moze by¢ nizsza niz wysoko$¢ minimalnej stawki godzinowej ustalonej
w obwieszczeniu prezesa rady ministrow w sprawie wysokosci minimalnej stawki
godzinowej obowigzujacej w danym roku.
W przypadku zawarcia umowy zlecenia na czas dluzszy niz 1 miesiagc wyplaty
wynagrodzenia dokonuje si¢ raz w miesigcu po wystawieniu rachunku przez
zleceniobiorce.
Zleceniobiorca wystawia rachunek wraz z informacja o liczbie godzin wykonania zlecenia.
Wz6r rachunku stanowi Zatacznik do niniejszego Zarzadzenia.

§7
Traci moc Zarzadzenie nr 26 Rektora Uniwersytetu w Biatymstoku z dnia 1 wrzeénia 2016
r. w sprawie zasad zawierania umow cywilnoprawnych z osobami fizycznymi
w  Uniwersytecie w Bialymstoku z zastrzezeniem, ze umowy zlecenia zawarte
z pracownikami Uniwersytetu w Biatlymstoku od 1 wrzesnia 2016 r. i zawarte w roku
akademickim 2016/2017 na podstawie § 4 ust. 2 dotychczasowego Zarzadzenia obowiazuja
nie dtuzej niz do 30 wrzes$nia 2017 r.
Jednostki organizacyjne dostosujg zawarte umowy zlecenia do wymogéw okreslonych w
§ 6.
Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podpisania z moca obowiazujaca od dnia 1 stycznia
2017 r., z zastrzezeniem ust. 1.



Zatacznik do

Zarzadzenia nr 38

Rektora Uniwersytetu w Bialtymstoku
z dnia 29 grudnia 2016 r.

Bialystok, dnia ...................
RACHUNEK
wystawiony dla Uniwersytetu w Bialymstoku, 15-097 Biatystok, ul. M. Sklodowskiej-Curie
14, NIP 5422383747, REGON 050562207, do umowy zdnia .....................
wraz z informacj3 o liczbie godzin wykonania zlecenia
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Rachunek zatwierdzono do wyplaty z bezosobowego funduszu ptac
Sprawdzono pod wzgledem formalno-rachunkowym

Kwestor




