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Poszukiwana / Poszukiwany student/ka 2. lub 3. roku prawa lub administracji

OFERTA PŁATNYCH PRAKTYK
W TRYBIE ZDALNYM

W ELASTYCZNYCH GODZINACH PRACY

KMB Legal Kancelaria Radców Prawnych i Adwokatów
poszukuje studentów 2. lub 3. roku zainteresowanych
płatnym stażem/praktykami/pracą w trybie zdalnym

w poniżej wymienionych rolach i obszarach:

- zarządzanie i prowadzenie korespondencji z klientami (w tym przygotowanie i
sprawdzenie prawidłowości i kompletności dokumentacji prawnej),

- przygotowywanie projektów dokumentacji Kancelarii: Wyników Analiz prawnych,
Umów współpracy, Pełnomocnictw, Aneksów, Pism procesowych itp.,

- zarządzanie zapytaniami prawnymi (recepcja zapytania, przygotowywanie
odpowiedzi i rekomendacji rozwiązań prawnych w potwierdzeniu z doświadczonym
prawnikiem, udzielenie odpowiedzi zainteresowanemu),

- podnoszenie świadomości prawnej i wiedzy w zakresie zgodności z trendami
aktualnej linii orzeczniczej, regulacjami, prawem i wiodącymi praktykami.

Jeśli podoba Ci się w KMB Legal i czujesz, że spełniasz nasze oczekiwania:

- Student/ka 2. lub 3. roku wydziału prawa lub administracji

- Umiejętności: systematyczność i samoorganizacja pracy, współpracy, komunikacji,
formułowania wniosków, przygotowania notatek, redagowania oficjalnych pism do
podmiotów trzecich,

- doświadczenie w zarządzaniu projektami, znajomość Word, Excell, Gmail, Dysk

- mile widziana wiedza z zakresu prawa cywilnego, konkurencji, praw konsumenta

…TO KMB LEGAL PASUJE DO CIEBIE – APLIKUJ JUŻ TERAZ !

CV wraz z informacją o oczekiwaniach finansowych prosimy przesyłać na adres:

info.kancelaria@kmb.legal


