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Logowanie do platformy eduPortal

Logowanie
A Instrukeja logowania EduPortal. pdf

Forma logowania*

Q cas Logowanie lokalne

*- pola oznaczone gwiazdky 53 wymagane

< ZALOGUIJ SIE

ch

W razie jakichkelwiek pytan pre ¥ o kontakt elearning@uwb.edu.pl

naé test komputera? Kliknij tutaj

By zalogowac sie do serwisu eduPortal:
* wchodzimy na strone eduportal.uwb.edu.pl
* jako forme logowania wybieramy CAS i klikamy niebieski przycisk ZALOGUJ

SIE
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Centralny serwer uwierzytelniania

Identyfikator

Hasio

Zaloguj si¢ Ustaw nowe hasto

Pomoc

Deklaracja dostepnosci

Na stronie Centralnego serwera uwierzytelniania podajemy identyfikator i hasto te
same, z ktérych korzystamy przy logowaniu do systemu USOSweb.

W przypadku probleméw z logowaniem nalezy klikna¢ napis Pomoc znajdujacy sie
pod okienkiem logowania.


https://eduportal.uwb.edu.pl/
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Moje wydarzenia o
[ Pomowans ]

Instrukcja korzystania z
platformy EduPortal

Tablica aktywnosci

-

0

fist
ar
3
R

Po zalogowaniu zostaniemy przeniesieni na strone gtéwng eduPortalu. Tutaj z pieciu
gornych pol mozemy przeniesé sie, w kolejnosci, do:

e przedmiotow,

e dokumentoéw,

e wiadomosci,

e naszego profilu,

e naszych grup.
By przejs¢ do naszej listy przedmiotéw klikamy tacze Zobacz wszystkie znajdujacy sie
na dole pola Przedmioty.
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Umieszczanie materiatéw
Dodawanie materiatéw do przedmiotu

Elementy przedmiotu - Przedmiot testowy -
4+ PRZYPISZ ELEMENT Z BIBLIOTEK 4+ DCODAJ NOWY ELEMENT hd

Wewnatrz przedmiotu mamy mozliwos¢ dodawania materiatdw z Biblioteki
materiatow lub bezposrednio z naszego komputera. W tej czesci zajmiemy sie
dodawaniem materiatéw z komputera. Do tego stuzy przycisk DODAJ NOWY
ELEMENT. Jest on podzielony na dwie czesci - wieksza czes¢ wyswietli nam liste
typoéw elementéw w formie petnego menu, a mniejsza cze$¢ rozwinie nam
uproszczong liste typéw elementow.

Dodaj nowy element X

o ©

Ankieta Artykut z bazy wiedzy

® =

Chat Egzamin Encyklopedia

1 4 [ (@®

Errata Folder Forum

+ DODAJ + DODAJ + DoDAJ

i - =

Informacje o konferencji Konsultacje

%

W tym podreczniku skupimy sie na kilku najczesciej wykorzystywanych typach
elementéw - Egzamin, Folder, Link, Plik, Wideo, Wideo YouTube, Wirtualne
spotkanie oraz Zadanie.
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Element Plik

Z listy DODAJ NOWY ELEMENT wybieramy Plik. Pojawi nam sie menu dodawanie
pliku.
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Dodaj plik X
Plik:

lub $ Upusc pliki tutaj lub kliknij aby wybrac z dysku

MNazwa™®

Maksymalnie 255 znakdw.

Opis:

Kategoria:

Whpisz kategorig

*- pola oznaczone gwiazdka s3 wymagane & ZAPISZ X ANULUI POKAZ USTAWIENIA ZAAWANSOWANE

By dodac plik z dysku upuszczamy wybrany przez nas plik na pole Upusé pliki tutaj lub
kliknij aby wybrac z dysku lub klikamy w nie i wybieramy plik z naszego komputera.
Pole Nazwa zostanie automatycznie uzupetnione nazwa naszego pliku, ale jezeli
chcemy je zmieni¢ to mozemy to zrobi¢. Wazne by te pole nie zostato puste poniewaz
jest to pole wymagane*. Reszta pdl jest opcjonalna. Mozemy dodac¢ do naszego pliku
krotki opis. Po dodaniu pliku i wypetnieniu pdl klikamy granatowy przycisk ZAPISZ.

Elementy niewymagane

& MoZna przenosic elementy pomiedzy listami

Poradnik T

K Plik #y- Rozszerzenie: .docx [ Rozmiar: 101,02 kB (O 2021-11-09 13:35:57

X POBIERZ [ EDYTU] x WYLACZ X USUN
Nasz plik zostanie dodany do elementéw niewymaganych.

Element Folder

Do katalogowania plikéw (np. dotyczacych jednego tematu lub wyktadu) stuzy
element Folder. By go doda¢ wybieramy go z listy DODAJ NOWY ELEMENT.
W menu dodawania folderu wpisujemy jego nazwe i klikamy ZAPISZ.

By doda¢ do niego pliki znajdujemy go w naszym przedmiocie i klikamy przycisk
EDYTUJ.
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Temat 1 - pliki
+ DODAJ

Plik

Wynik wyszukiwania jest pusty lub lista nie zawiera zadnych elementéw

W menu edycji folderu dodajemy pliki za pomoca przycisku DODAJ. W tym miejscu
pojawi sie menu podobne do tego, ktére mozemy zobaczy¢ przy dodawaniu elementu

Plik. Upuszczamy plik w wyznaczonym miejscu lub wybieramy plik po kliknieciu w
pole i klikamy przycisk ZAPISZ.

Temat 1 - pliki
+ DODAJ

Plik

Poradnik.docx E POBIERZ s

Nasz plik zostanie dodany na liste plikow folderu.

Jezeli chcemy go usung¢ klikamy ikone trzech kropek znajdujaca sie po prawej stronie
i wybieramy opcje Usun.
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Strona startowa

Katalog przedmiotéw

Katalog szkelen

Katalog egzaminow

Aktywne ankiety

Katalog ankiet

Biblioteki materiatow

Biblioteka prywatna

Skale ocen

UNIWERSYTET

w BIALYMSTOKU

PORTAL NAUKA  KOMUNIKACIA  DOKUMENTY  RAPORTY  OCENY

4 / Biblioteka prywatna

Biblioteka prywatna (1)

Czy przeszukiwac zawartosé plikow Q FILTRUJ

DODA] NOWY ELEMENT »

Nazwa Wersja Kategoria
Polacz w pary
=D

Biblioteke naszych materiatdbw mozemy znalez¢ wchodzac do zaktadki NAUKA
znajdujacej sie na gorze strony, a nastepnie z menu po lewej wybierajgc opcje
Biblioteka prywatna. W bibliotece mozemy tworzy¢ nowe elementy i dodawac do niej
juz istniejace.

Tworzenie nowych elementéw

fat

L -

]

o
5]

5]

Strona startowa

Katalog przedmiotéw

Katalog szkoleri

Katalog egzaminow

Aktywne ankiety

Katalog ankiet

Biblioteki materiatéw

Biblioteka prywatna

Skale ocen

Artykuty

8 certyfikaty

ﬁ Encyklopedie

H Szkolenia

4 / Biblioteka prywatna

Biblioteka prywatna (1)

Czy przeszukiwac zawartosc plikow Q FILTRUD
DODAJ NOWY ELEMENT +

+ Ankieta Wersja Kategoria
+ Artykut z bazy wiedzy
+ Egzamin ﬂ
+ Encyklopedia
+ Plik
+ Szkolenie
+ Importuj paczke SCORM
+ Importuj paczke AICC
@20 < Warsztat
+ wideo

+ Zadanie

Nowe elementy tworzymy w bibliotece za pomoca przycisku DODAJ NOWY
ELEMENT i postepujemy tak samo jak w przypadku dodawania nowych elementéw w
przedmiocie.
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Dodawanie istniejgcych elementéw
Elementy juz znajdujace sie w Przedmiocie lub Szkoleniu mozemy dodac¢ do naszej
biblioteki. Dzieki temu te materiaty w szybki sposéb bedziemy mogli umieszcza¢ w
wielu przedmiotach.

Poradnik ¥

O Plik - Rozszerzenie: .docx [§Rozmiar 101,02 kB (O 2021-11-09 13:35:57

X POBIERZ @ EDYTU] X WYLACZ X USUN

By doda¢ element do biblioteki przechodzimy do przedmiotu, w ktérym znajduje sie
wybrany przez nas element i klikamy przycisk EDYTUJ.

a/ Katalog przedmiotow [/ Przedmiot testowy - Elementy przedmiotu / Poradnik - Plik
przedl“iCt Uprav“;nienia
Poradnik
C' AKTUALIZUI [# EDYTUJ DANE PODSTAWOWE + PRZYPISZ DO BIBLIOTEKI

Zostaniemy przeniesieni do menu edycji elementu. Z tego miejsca szukamy przycisku
PRZYPISZ DO BIBLIOTEKI, ktéry zaleznie od typu elementu, znajduje sie w zaktadce
Dane podstawowe lub Zawartosc. Po kliknieciu w przycisk bedziemy poproszeni o
wybdr biblioteki, w ktérej nasz element ma sie pojawic. Wybieramy nasza Biblioteke
prywatna i klikamy przycisk DODAJ DO BIBLIOTEKI.
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Tworzenie zadania i testu

Na platformie eduPortal testy tworzymy za pomoca elementu Egzamin, a zadania za
pomocga elementu Zadanie.

Element Egzamin

By utworzy¢ test przechodzimy do przedmiotu, klikamy przycisk DODAJ NOWY
ELEMENT i z listy elementéw wybieramy Egzamin.

Dodaj egzamin X

MNazwa®

I Maksymalnie 255 znakéw

Domysinie dostgpny od:

# RRRR-MM-DD

Godzina:

©® | GGMM

Domysinie dostgpny do:

B RRRR-MM-DD

Godzina:

©® | GGMM

Opis dla wypeiniajgcego:

B 7 U = = = = Wysokosc. . Formaty Akapit Verdana 11pt
X h o B = E- E E 6 # R W B E A-A
= — L x ¥ Q0O ¥ 7179 =3 ¢« L 0O

Aby przejsc do przybornika w edytorze nacisnij Alt + F10 na klawiaturze

Zostaniemy przeniesieni do menu tworzenia testu. Tutaj w pierwszej kolejnosci
wpisujemy jego Nazwe.

Ponizej mamy opcje wpisania od kiedy i do kiedy bedzie mozna go rozwigzac.
Mozemy zostawic te pola puste. W takim przypadku test bedzie dostepny
bezterminowo.

Kolejng rubryka jest Opis dla wypetniajgcego. Tutaj mozemy umiescic¢ instrukcje dla
studenta oraz informacje dotyczace, np. ilosci i typow pytan lub punktaciji.
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Czas trwania:
Wydtuzony czas trwania dla osob niepelnosprawnych:
Max. liczba podejsc:

Blokuj mozliwose powrotu do poprzedniego pytania
Blokuj zmiang odpowiedzi
Czy aktywny
Czy wyswietli¢ uczestnikowi wynik egzaminu
Czy wyswietli¢ na podsurmowaniu egzaminu na ktére pytania udzielono poprawne i niepoprawne odpowiedzi
Czy uczestnik egzaminu moze oznaczy¢ odpowiedz jako niepewna
Losuj kolejnosc odpowiedzi w pytaniach
Ukry] wyswietlanie informacji o punktach uzyskanych za poszczegdlne pytania

Czy udostepniony w aplikacji mobilngj

Kolejna interesujaca nas rubryka to Czas trwania. Tutaj ustawiamy w jakim
maksymalnie czasie bedzie mozna rozwigza¢ test. Jezeli pole pozostanie puste, czas na
rozwigzanie testu bedzie nieograniczony.

Ponizej mamy mozliwos$¢ ustawienia dodatkowego czasu trwania dla oséb
niepetnosprawnych. W tym polu wpisujemy procent, o ktéry z rubryki wyzej zostanie
przedtuzony czas.

Przyktad: Test trwa 30 minut. Wydtuzony czas trwania dla oséb niepetnosprawnych
to 50%. W takiej sytuacji osoba niepetnosprawna bedzie miata mozliwos¢ pisania
testu przez 45 minut - 30 minut podstawowego czasu + wydtuzenie o 15 minut.
Kolejng opcja jest Max. liczba podejs¢, ktdra pozwala nam ograniczyc ilos¢ podejs¢ do
testu dla pojedynczego studenta.

Ponizej mamy duzg ilo$¢ opcji dodatkowych:

Blokuj mozliwos¢ powrotu do poprzedniego pytania - w przypadku wyswietlania
kazdego pytania na oddzielnej stronie, blokuje powrdt na poprzednia strone.

Blokuj zmiane odpowiedzi - w przypadku wyswietlania kazdego pytania na oddzielnej
stronie, po przejsciu do nastepnego pytania, blokuje odpowiedz w pytaniu
poprzednim.

Czy aktywny - czy studenci moga uruchamia¢ test.

Czy wyswietli¢ uczestnikowi wynik egzaminu - po rozwigzaniu testu studentowi
wyswietlana jest plansza z wynikami.

Czy wyswietli¢ na podsumowaniu egzaminu na ktére pytania udzielono poprawne i
niepoprawne odpowiedzi - po rozwigzaniu testu studentowi wyswietlana jest plansza
Z jego odpowiedziami.

Czy uczestnik egzaminu moze oznaczy¢ odpowiedz jako niepewng - w przypadku
odblokowanej mozliwosci powrotu do poprzednich pytan student ma mozliwos$¢
oznaczenia w pytaniu odpowiedzi niepewnej i powrotu do niej przed zakonczeniem i
oddaniem testu.
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Losuj kolejno$¢ odpowiedzi w pytaniach - w pytaniach zamknietych losuje kolejnos¢
wyswietlania wariantéw odpowiedzi.

Ukryj wyswietlanie informacji o punktach uzyskanych za poszczegélne pytania - gdy
wyswietlimy studentowi wynik testu, tu ukryjemy zdobyte punkty za konkretne
pytanie

Czy udostepniony w aplikacji mobilnej - czy student moze rozwigzac test na
urzadzeniu przeno$nym

| Mazwa Mazwa skrécona Poziom Poziom Czy prég
[ oceny oceny od do Zaliczenia
i
i 20 20 0 50
|
3.0 3.0 51 0
35 35 5] 70
40 £0 71 a0
45 45 81 a0
5.0 5.0 =] 100

W opcji Skala, po kliknieciu przycisku PODGLAD mozemy sprawdzi¢ jak wyglada
skala procentowa i mozliwe do zdobycia oceny.

Prog zaliczenia:

10 pkt

Okresl jako procentowy

W kolejnym polu mozemy ustawi¢ prog zaliczenia niezalezny od skali ocen, np. w
tescie, w ktérym mozna zdoby¢ maksymalnie 10 punktow mozemy ustawié, ze test
zostanie zaliczony dopiero gdy student zdobedzie ich 8. Za pomoca napisu Okresl
jako pod polem progu zaliczenia mozemy zmienic czy prég bedzie punktowy czy
procentowy.

Te pole ma wptyw na to jak zostanie oznaczone podejscie w eduPortalu i nie ma
wptywu na ocene z testu.
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Dostepny w jezykach:*

mm Polski
EIZ English
= Ceutsch
= Pyccrmi
= Espaniol

Opcja Dostepny w jezykach pozwala na wyboér, w ktérych wersjach jezykowych
platformy bedzie dostepny nasz test.

Uwaga: To nie jest opcja automatycznego ttumaczenia. Jezeli chcemy udostepnic test
w kilku wersjach jezykowych, musimy te wersje przygotowacé samodzielnie.

Wyswietlanie pytar:
© Ckreslona liczba pytari na stronie
5 pyt. na stronie

Kazda z sekcji w catosci na osobnych stronach

Wszystkie pytania na jednej stronie
Wyswietlanie pytan pozwala nam na ustawienie ilosci pytan, ktére wyswietlg sie na
jednej stronie testu.

Reguta wyliczania wyniku:

@Q Ostatni wynik egzaminowanego
Srednia ze wszystkich wynikow
Majlepszy wynik egzaminowanego

Reguta wyliczania wyniku pozwala nam wybra¢ w jaki sposdb zostanie wyliczona
ostateczna ocena z testu:

Ostatni wynik egzaminowanego - jezeli student rozwigzat test wiecej niz raz, ocena
zostanie wystawiona na podstawie ostatniego podejscia

Srednia ze wszystkich wynikéw - w przypadku kilku podej$¢, ocena korcowa bedzie
Srednia ocen ze wszystkich podejsé

Najlepszy wynik egzaminowanego - przy kilku podejsciach do testu, ocena koricowa
to najwyzsza ocena, ktérg student zdobyt
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Domysinie przydziel dostep do wynikow
Czy element wymagany
Waga:

3

Opcja Domyslinie przydziel dostep do wynikow daje studentowi mozliwos$é
zobaczenia przy elemencie Egzamin ocene, ilo$¢ punktéw zdobytych oraz procent
zaliczenia.

Opcja Czy element wymagany do zaliczenia Sciezki szkoleniowej pozwala nam na
dodanie testu do grupy elementéw wymaganych. Elementy wymagane to takie, ktére
sg oceniane i ich oceny licza sie do oceny koncowej z catego przedmiotu.

Pole Waga oznacza jaki procentowy wptyw na ocene z przedmiotu ma nasz test. Te
pole mozemy wypetni¢ wartoscig od 1 do 100.

Uwaga: Suma wag wszystkich elementéw wymaganych przedmiotu musi by¢ rowna
100.

lle dni od:

Przez ile dni:

Opcija lle dni od pozwala nam na ustalenie ile dni od daty dostepu do przedmiotu test
bedzie dostepny dla studentow.

Opcja Przez ile dni pozwala nam na ustalenie przez ile dni od chwili utworzenia test
bedzie dostepny dla studentow.

Mozemy z tych opcji korzysta¢ zamiast dostepnych na samej gérze dostepny od i
dostepny do.

Po wybraniu i ustawieniu potrzebnych nam opcji klikamy przycisk ZAPISZ.



41(‘2

L & y
w0 3

UNIWERSYTET W BIALYMSTOKU
WYDZIAL PRAWA
15-213 Biatystok, ul. Mickiewicza |
tel. 85 732 70 62, fax 85 740 60 89
www.prawo.uwb.edu.pl

Dodawanie i edycja pytan w tescie

Test - podrecznik ¢ 4

&K Egzamin (0 2021-11-10 14:09:06

@ EDYTUJ X WYLACZ X USUN 1] D WYNIKI

By dodac¢ pytania do testu znajdujemy nasz element Egzamin i klikamy przycisk
EDYTUJ.

Uprawnienia pane podstanowe s

Lista pytan - Test - podrecznik - Przedmiot testowy - Za...  wpisz szukana tresc

v PKT X, IMPORT Z EXCELA Il KOPIUJZ ... DODAJ » + DODAJ WIELE

PRZETESTUJ EGZAMIN i= LISTA B8 wm POLSKI +

Nie dodano jeszcze zadnych pytar do egzaminu

Zostaniemy przeniesieni do menu edycji pytan testu. Tutaj aby dodac jedno pytanie
klikamy przycisk DODAJ, a jesli nasz test sktada sie z wielu pytan tego samego typu
klikamy DODAJ WIELE, by automatycznie doda¢ wybrang przez nas ilos¢ pytan.
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J0DA] - + DODAJ WIELE

llosE pytan:®

- +

Typ pytan:*

L L]

Wybierz
ror
Sekcja:

Wprowadz stowa kluczowe

Kategoria:

nl
It

Whpisz kategorig

Czy wymagane?:
Czy aktywne?:

+ DCDAJ X ANULUI

Po kliknieciu przycisku DODAJ WIELE pojawi nam sie okno opcji:

llos¢ pytan - tu wybieramy ile pytan ma zostaé¢ dodanych do testu

Typ pytan - jakiego typu majg by¢ te pytania

Sekcja - jezeli nasz test bedzie obejmowat np. kilka tematéw tutaj mozemy dotaczyé
tworzone przez nas pytania do sekcji. Sekcje tworzymy samodzielnie.

Kategoria - UwB nie korzysta z tej opcji wiec mozemy to pomingé

Czy wymagane? - czy pytanie musi sie pojawic na tescie

Czy aktywne? - czy pytanie ma zosta¢ wtgczone do puli pytan
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I Dodaj plik
Lista rozwijana
Macierzowe pojedynczy wybor
Opisowe - tekstowe i
Opisowe - tekstowe 1 linia
Podwaojna skala suwak
I Podwdjna skala suwak z komentarzem
Pojedynczy wybor I
Potacz w pary
Przeciggnij i upusc obrazek
Przeciggnij i upusc tekst
Przeczyta) tekst
Puste
Pytanie o liczbe
Pytanie o procent
Rankingowe
Skala
Skala suwak
Skala suwak z komentarzem
Uzupetnij tekst

Wielokrotny wybor

Po kliknieciu przycisku DODAJ rozwinie nam sie lista typéw pytan jakie mozemy
doda¢ do testu. Najpopularniejsze opcje to:

Opisowe -tekstowe - student odpowiada na pytanie w formie wpisywania tekstu
Opisowe - tekstowe 1 linia - student odpowiada pisemnie jednym wyrazem lub
jednym zdaniem

Pojedynczy wybér - student ma do wyboru kilka odpowiedzi i moze wybrac jedng z
nich

Wielokrotny wybér - student ma do wyboru kilka odpowiedzi i moze wybraé, jedng,
kilka lub wszystkie

Potacz w pary - student ma wyswietlone dwie pary wyrazen i musi przesuwac frazy z
lewej strony tak by pasowaty do tych z prawej

Skala suwak - student ma wyswietlony suwak i wéréd przedziatu wartos$ci musi
wybrac przesuwajac suwak na wartos¢ poprawna

By doda¢ pytanie, w przypadku przycisku DODAJ WIELE, po wybraniu potrzebnych
nam opcji klikamy przycisk DODAJ, a przy przycisku DODAJ wybieramy typ pytania
jaki nas interesuje.
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Pytania, ktdére majg ustawiong zerowa punktacje: 1. Tresc pytania

1. Tres¢ pytania * g

Tres¢ odpowiedzi

&

r4 $

=[]

Tres¢ odpowiedzi

Tres¢ odpowiedzi

Po dokonaniu wyboru pojawi sie dodane przez nas pytanie oraz informacja na z6ttym
tle, w ktérych pytaniach nie zostata jeszcze ustawiona punktacja. Prosze miec¢ to na
uwadze by nie zostawiaé w tescie pytan, za ktére nie da sie zdoby¢ punktéw.

Po prawej stronie od pytania znajduje sie pie¢ przyciskow:

1. Przypisz do biblioteki - mozemy dodac nasze pytanie do biblioteki by méc je

wykorzysta¢ w innych testach

2. Wyswietlaj pytanie jezeli spetnione s3 reguty - dodaje warunek do naszego
pytania, np. nasze pytanie wyswietli sie tylko i wytacznie gdy student w innym,
wskazanym przez nas pytaniu wybierze tylko jedna, konkretng odpowiedz
Edytuj pytanie
Przenie$ - klikajac i przytrzymujac ten przycisk mozemy zmienia¢ kolejnosc
pytan w tescie
5. Usun pytanie

Ao

Zaliczenie koncowe - czes$¢ pisemna
Element Egzamin jest dobrg formg do wykorzystania przy czesci pisemnej zaliczenia

przedmiotu.
+ DODAJ NOWY ELEMENT -

Tworzymy je w takim sam sposéb jak kazdy test - w naszym przedmiocie klikamy
przycisk DODAJ NOWY ELEMENT i wybieramy element Egzamin.
Tutaj najwazniejszymi polami sa:
e Nazwa,
Domyslnie dostepny od,
Domyslnie dostepny do,
Czas trwania,
Wydtuzony czas trwania dla oséb niepetnosprawnych,
Max. liczba podejs¢,
Czy element wymagany do zaliczenia sciezki szkoleniowej
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Wyswietlanie pytan:
Okreslona liczba pytan na stronie
3

o Kazda z sekcji w catosci na osobnych stronach
Wszystkie pytania na jednej stronie

Waznym polem jest rowniez Kazda z sekcji w catosci na osobnych stronach
znajdujacy sie w czesci Wyswietlanie pytan. Za pomoca tej opcji mozemy podzieli¢
nasz test w taki sposdéb, ze na pierwszej stronie pojawig sie same pytania, a na kolejnej
same kazusy.

Po wypetnieniu wymienionych wyzej pél (oraz, w zaleznosci od preferencji
indywidualnych, pdl dodatkowych) klikamy przycisk ZAPISZ.

Wyszukujemy utworzone przez nas zaliczenie i klikamy znajdujacy sie przy nim
przycisk EDYTUJ.

Zostaniemy przeniesieni do menu dodawania i edycji pytan. Klikamy przycisk DODAJ
WIELE.

oDAl - + DODAJ WIELE PRZETE
| llosc pytan:®
- £0 +

Typ pytari:*

L1

Pojedynczy wybor

Sekcja:

Kategoria:

Whpisz kategorie

Czy wymagane?:
Czy aktywne?:

+ DODAJ X ANULUI
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W tym polu wpisujemy ile chcemy utworzy¢ pytan, jakiego maja byc¢ typu oraz w polu
Sekcja wpisujemy przyktadowo ,pytania”. Sekcje tworzymy samodzielnie i dzieki temu
nasze pytania oraz nasze kazusy wyswietlg sie na oddzielnych stronach. Po
wypetnieniu pdél klikamy DODAJ i czekamy az system utworzy pytania. W przypadku
duzej ilosci pytan ta czynno$¢ moze troche potrwac.

DODAT - + DODAJ WIELE PRZETES

llosc pytan:®
2 | —_ T -+ fre
reg BSC
Tr{ Typ pytari:* Tre

L L

Wybierz

Sekcja:

Kategoria:

Wpisz kategorie

Czy wymagane?:
Czy aktywne?:

+ DODAJ X ANULUD

Kolejng czynnoscig jest utworzenie kazuséw. Ponownie klikamy przycisk DODAJ
WIELE. W polu llosé pytan wybieramy ile kazuséw chcemy utworzyé, w polu Typ
pytan wybieramy Opisowe - tekstowe, w polu Sekcja wpisujemy np. ,kazusy”.
Nastepnie klikamy przycisk DODAJ.

Po dodaniu pytan i kazusow edytujemy je tak samo jak w przypadku zwyktego testu.

Pytania, ktére maja ustawiona zerowa punktacje: 1. Tres¢ pytania, 2. Tres¢ pytania, 3. Tresc pytania, 4. Tre¢ pytania, 5. Tresc pytania, 6. Tres¢ pytania, 7. Tres¢ pytania, 8. Tres¢ pytania, 9. Tresc pytania, 10. Tresc pytania, T1. Tresé
pytania, 12. Tresé pytania, 13, Tresc pytania, 14. Tres¢ pytania, 15. Tres¢ pytania, 16. Tresc pytania, 17. Tresc pytania, 18. Tresé pytania, 19. Tresé pytania, 20, Tresc pytania, 21. Tresc pytania, 22, Tresc pytania, 23, Tresc pytania, 24, Tresc
pytania, 25. Tresc pytania, 26. Tresc pytania, 27. Tresc pytania, 28, Tresc pytania, 29, Tresc pytania, 30. Tres¢ pytania, 31. Tres¢ pytania, 32. Tres¢ pytania, 33, Tresc pytania, 34, Tresc pytania, 35. Tresc pytania, 36, Tres¢ pytania, 37. Tresc
pytania, 38. Tres¢ pytania, 39. Tresc pytania, 40. Tresc pytania, 41. Tres¢ pytania, 42. Tres¢ pytania, 43. Tresc pytania

Nalezy pamieta¢ o dodawaniu punktacji do kazdego pytania. Przypomina nam o tym
z6tta belka wyswietlajaca sie nad pytaniami.
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Dodaj zadanie

Sposob wykonania zadania:

Wprowadzanie tresci online

L3

MNazwa™

Maksymalnie 255 znakdw

Ten typ elementu pozwala nam na utworzenie zadania na ocene. W eduPortalu mamy
mozliwos¢ utworzenia trzech typéw zadan:
e wprowadzanie tresci online - student musi rozwigzac zadanie pisemnie
bezposrednio na platformie
e wysytanie plikéw - student wypetnia przestany mu plik lub tworzy go od
podstaw i przesyta na platforme
e offline - ten typ stuzy do odnotowania oceny jezeli student wykonat zadanie
poza platforma, np. podczas zwyktych zajeé

By utworzy¢ zadanie przechodzimy do wybranego przez nas przedmiotu, klikamy
przycisk DODAJ NOWY ELEMENT i wybieramy typ Zadanie.

Najwazniejszymi polami przy tworzeniu Zadania sa:

e Sposob wykonania zadania

e Nazwa

e Opis
W tym elemencie mozemy rowniez ustawié¢ daty dostepu do zadania, wage, ilos¢
podejs¢ do zadania oraz minimalng i maksymalng liczbe punktéw za zadanie.

Przy typie zadania Wprowadzanie tresci online tre$¢ naszego zadania umieszczamy w
polu Opis. Dodatkowe instrukcje mozemy umiesci¢ w polu Instrukcja.

W przypadku typu Wysytanie plikow jezeli mamy plik, ktory studenci maja nam
uzupetni¢ i odestac zalecane jest dodanie tego pliku jako oddzielnego elementu Plik.



WYDZIAL PRAWA]

)

Tworzenie wirtualnego spotkania
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Wirtualne spotkanie wewnatrz przedmiotu

gl

Wirtualne spotkanie

4+ DODAJ

Po wejsciu do Przedmiotu zostajemy przeniesieni do Zawartosci przedmiotu. By
utworzy¢ wyktad na zywo klikamy przycisk DODAJ NOWY ELEMENT znajdujacy sie
pod pogrubiong nazwa naszego przedmiotu. Z listy elementéw wybieramy Wirtualne

spotkanie i klikamy DODAJ.

Dodaj wirtualne spotkanie

Nazwa*

Maksymalnie 255 znakow

Opis:

Maksymalnie 500 znakow

Data rozpoczecia®

B 2021-09-28 ® 1500 ® 1600

Narzgdzie*

“*

Narzedzie komunikacyjne BBB
Czy automatycznie nagrywac sesje
Limit oséb:
10 v

Termin cykliczny

*- pola oznaczone gwiazdkg sa wymagane & ZAPISZ ®X ANULU]

Po kliknieciu Wirtualnego spotkania pojawi sie kreator elementu.
Pola oznaczone czerwong gwiazdka * s3 wymagane.
Po kolei wpisujemy:
¢ Nazwe spotkania*
* Opis spotkania
« Date rozpoczecia*, godzine rozpoczecia*, godzine zakonczenia*
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* Narzedzie komunikacyjne* - w tym polu wybieramy Teams
* Czy chcemy automatycznie nagrac¢ spotkanie
*  Goérny limit oséb na spotkaniu
* Cyklicznos¢ spotkania
Po wypetnieniu pdl klikamy niebieski przycisk ZAPISZ.

Konsultacje

PORTAL NAUKA  KOMUNIKACIA DOKUMENTY  RAPORTY

OCENY

Dodaj wirtualne spotkanie

Nazwa:*
Konsultac'g]

Opis:

Konsultacje w formie wirtualnego spotkania mozemy utworzy¢ przechodzac do
zaktadki KOMUNIKACJA, wybierajgc opcje Wirtualne spotkania i klikajac przycisk
DODAJ.

W ten sposdéb mamy mozliwosé utworzenia spotkania ogélnodostepnego. Oznacza to,
ze do takiego pokoju moze wejs¢ kazdy uzytkownik eduPortalu - student,
wyktadowca lub pracownik administracyjny UwB.

W przypadku tworzenia konsultacji nie ma opcji utworzenia spotkan cyklicznych.

Jezeli chcemy utworzy¢ konsultacje tylko dla jednej grupy przedmiotowej to w tym
celu mozna utworzy¢ wirtualne spotkanie wewnatrz konkretnego przedmiotu za
pomoca przycisku DODAJ NOWY ELEMENT.

Jezeli potrzebujemy utworzy¢ konsultacje w formie spotkania cyklicznego, mozemy to
zrobi¢ bezposrednio na platformie MS Teams. W aplikacji Teams mozemy rowniez
utworzyc spotkanie trwajgce wiecej niz jeden dzien.
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Wirtualne spotkanie w MS Teams

W przypadku awarii platformy eduPortal lub problemu z utworzeniem wirtualnego
spotkania mozemy utworzy¢ spotkanie bezposrednio w MS Teams.

e

A‘Q_ < Wszystkie zespoty 0gélny wpisy Pliki + [0 Rozpocznij spotkanie  ~ | (1) -
ktywmosé
Tutaj m czaé blyskawiczne
= W2 spotkanie z kazdym w kanale w
Z dowoln;
e
w

WP_2021

Ogélny

4

/

=
%o

Pora zaczac konwersacje

s %@

Aby podzielic sie pomystami, sprobuj @wspomniec ucznia lub nauczyciela

Apikage
{ @ Nowa konwersacja

ccccccc

T T " U Y R T L e E—

Otwieramy aplikacje MS Teams i z menu po lewej wybieramy Kalendarz.

@ -
“Q Kalendarz 1 Szybkie spotkanie + Nowe spotkanie .
ityanose

® [ Dzisiaj < > paidziernik 2021 v [ Tydzien roboczy
Coat
@ 04 05 06 07 08
T poniedziatek wiorek $roda czwartek piatek
@ 1
Zadania
@
Kalendarz 4 |

cccccccc

W Kalendarzu wybieramy opcje Nowe spotkanie.
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SIS
M{‘:L Nowe spotkani 6 ir je  Asystent planowania Wylij Zamknij

5] Kategoria: brak v Strefa czasowa: (UTC+01:00) Sarajewo, Skopje, Warszawa, Zagrzeb ~  Opdje odpowiedzi ~  Wymaga rejestracji: Brak
Coat
o)) /£ Spotkanie alternatywa
Teams
@ S AZ X + Opcjonalni
Nieznany )
Zadania
a © 8102021 13:00 © = 8102021 13:30 ~ 30min @  Calydzen
Kalendarz
Sugerowane: 13:30-14:00 14:00-14:30 14:30-15.00
Rozmovy @ Nie powtarza sie
B = Dodaj kanat
Pliki
©@  Dodaj lokalizacje
E OB I U S|V A M amme A= T = 29 e = @89 C
Whpisz szczegotowe informacje o tym nowym spotkaniu
Aplikagie

Pamac

AR Lo m—

W menu Nowe spotkanie dodajemy nazwe spotkania, dodajemy przynajmniej jednego
uczestnika oraz ustawiamy date i godzine spotkania. Po wypetnieniu wszystkich pdl
klikamy przycisk Wyslij.

- @ - ©
A‘Q Kalendarz (N Szybkie spotkanie + Nowe spotkanie .
tywnose

@ B Dzsiaj < > patdziernik 2021 ~ [2) Tydzien robaczy v
Coat

& 04 05 06 Méj kalendarz e 08

e poniedziatek wtorek éroda piatek

Spotkanie alternatywa
12
8 & paz 2021 13:00 - 13:30

.
o & {l spotkanie alternatywa w

% & https://teams.microsoft.com/l/meetu... [
P
14 ~
D (=) Czatz uczestnikiem
b
o
&
15 Organizator
16
17
52
Rl
TR T T [ IS RLMUCT T |

Po utworzeniu spotkania bedzie ono widoczne w naszym kalendarzu i po kliknieciu
pojawig nam sie informacje dot. spotkania, w tym bezposredni link dla uczestnikéw.
Ten link kopiujemy i wysytamy studentom za pomocg USOSmail.


https://usosweb.uwb.edu.pl/kontroler.php?_action=home/usos_mail/nowaWiadomosc
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Egzamin ustny w MS Teams

W aplikacji Teams mozemy przeprowadzi¢ egzamin ustny, w ktérym bedziemy
rozmawiac ze studentami pojedynczo. Po kliknieciu w link w eduPortalu lub
bezposredni link do pokoju w MS Teams, student nie jest automatycznie wpuszczany,
ale oczekuje w poczekalni.

By sprawdzi¢ kto jest na spotkaniu, a kto oczekuje klikamy przycisk dwéch oséb
znajdujacy sie zaraz po lewej od czerwonej stuchawki.

Osoby

EEI pros kogos

= Udostepnij zaproszenie

= Oczekujg w poczekalni (1)

e Student 1 (Gosc)
Gosf spotkania

* Obecni uczestnicy spotkania (1)

@ Organizator

Po prawej stronie pojawi sie menu Osoby, w ktérym mozemy sprawdzi¢ kto
uczestniczy w spotkaniu, a kto oczekuje na dotaczenie. Tutaj mozemy doda¢ do
spotkania osoby oczekujace.
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Osoby

Zapros kogos
=, Udostepnij zaproszenie

* Obecni uczestnicy spotkania (2)

Student 1 (Gosd)

FAans

Przypnij dla mnie
Usur ze spotkania

Zmiefi na uczestnika

Jezeli chcemy usuna¢ uczestnika, najezdzamy na pole z jego nazwa, klikamy ikone
trzech kropek i wybieramy opcje Usun ze spotkania.

Powiadomienia o nowych materiatach

W eduPortalu mamy mozliwos$¢ informowania uzytkownikéw o utworzonych
wirtualnych spotkaniach oraz wysytania wiadomosci wewnatrz platformy i wysytania
kopii tych wiadomosci na adres e-mail widniejacy w USQOSie.

Powiadomienie o wirtualnym spotkaniu

Egzamin ustny 4

2 Wirtualne spotkanie (0 2021-11-15 11:22:50

Z EDYTU] X WYLACZ X USUN

By wystac¢ studentom powiadomienie o zblizajagcym sie wirtualnym spotkaniu
przechodzimy do wybranego przedmiotu, znajdujemy nasze wirtualne spotkanie i
klikamy przycisk EDYTUJ.
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A / Katalog przedmiotéw / Przedmiot: Przedmiot testowy

Dane podstawowe

Egzamin ustny

& EDYTUZ B WYSLI] ZAPROSZENIE

Nazwa:

Zostaniemy przeniesieni do menu edycji elementu. Tutaj klikamy przycisk WYSLIJ
ZAPROSZENIE.

Wyslij zaproszenie X

Wyslij:

o Zarejestrowanym na spotkanie

* pola oznaczone gwiazdka sa wymagane = WysLD ¥ ANULUI

W nastepnym polu klikamy przycisk WYSLIJ. Zaproszenie na spotkanie zostanie
wystane wszystkim uzytkownikom, ktérzy sg obecni w przedmiocie. Dostang oni
wiadomos¢ w eduPortalu oraz kopie tej wiadomosci na adres e-mail.
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Wysytanie wiadomosci

PORTAL NAUKA  KOMUNIKACIA  DOKUMENTY  RE

Komunikacja

Wiadomosci

>

Wiadomosci

Przypomnienia

By wysyta¢ wiadomosci na platformie eduPortal przechodzimy do zaktadki
KOMUNIKACIJA, nastepnie wybieramy opcje Wiadomosci.

O 8090 @

o dzié o 08:51 - 2021-11-16

Zaproszenie do uczestnictwa w
wirtualnym spotkaniu

»
& Wiece] wiadomosci
Drugi sposéb na wejscie do menu Wiadomosci to klikniecie w ikone koperty

umieszczonej w prawym, gérnym rogu, a nastepnie klikniecie napisu Wiecej
wiadomosci.
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Maoje wiadomosci (2)

Foldery
Q szukAad

&2 Odbiorcza
B4 Wystane System
# Robocze

i Kosz

©00086

B Archiwum

Kategorie

® Praca

Zaproszenie do uczestnictwa w
wirtualnym spotkaniu

wiadomosc testowa

ODSWIEZ &

@

2021-11-16
08:51:00

2021-11-15
14:38:25

Menu Wiadomosci przypomina wygladem klient poczty e-mail i ma podobne
dziatanie. Mozemy wysta¢ nowa wiadomos¢ za pomocg zielonego przycisku

umieszczonego w lewym, géornym rogu. Ponizej znajduja sie foldery wiadomosci:
odebrane, wystane, robocze, kosz oraz archiwum. Duze menu Moje wiadomosci

wyswietla wiadomosci odebrane oraz komunikaty systemowe.

By utworzy¢ wiadomo$é¢ klikamy przycisk NOWA WIADOMOSC.

Nowa wiadomos¢

Temat:*

Maksymalnie 500 znakéw

‘Wybrani odbiorcy:

Wybrane grupy:

Menu, ktére sie pojawi pozwala nam na utworzenie wiadomosci. W pierwszym polu

wpisujemy Temat. Nastepne dwa pola stuzg do wyboru odbiorcy wiadomosci.

Mozemy wybra¢ odbiorcéw pojedynczo lub cate grupy uzytkownikow.
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Priorytet wiadomosci - wysoki
wyslij kopie wiadomoéci na adres email odbiorcy/odbiorcéw

Zatgczniki:

_‘!; Upusé pliki tutaj lub kliknij aby wybraé z dysku

B 7 U

A = <y I

Aby przejsc do przybornika w edytorze nacisnij Alt + F10 na klawiaturze

* pola ocznaczone gwiazdka s3 wymagane X ANULUJ & ZAPISZ = WYsLID

W kolejnych opcjach mozemy wybrac:

e Priorytet wiadomosci

e Czy wystac kopie wiadomosci na adres e-mail odbiorcy

e (Czy doda¢ plik w zatagczniku
Jeszcze nizej znajduje sie pole tekstowe, do ktérego wpisujemy tres$¢ naszej
wiadomosci.
Uwaga: Jezeli wysytamy kopie wiadomosci na adres e-mail, zalecane jest w tresci
wiadomosci dopisa¢ na koncu swoje imie i nazwisko, poniewaz kopia wiadomosci
przychodzi z emaila powiadomieniape@uwb.edu.pl, a nie (jak to jest w przypadku
USOSmail) z emaila adresata.
Po wypetnieniu wybranych przez nas p6l na dole mamy mozliwos¢ wystania lub
zapisania naszej wiadomosci za pomoca przyciskéw WYSLLJ lub ZAPISZ.
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