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Karty obcigzen nauczyciela

Nauczyciel

Gdy karta obcigzen zostanie do nas wystana bedziemy mogli jg znalez¢ w pismach
przypisanych do nas. Jezeli nie zostata jeszcze otwarta, bedzie mozna jg znalezé w
zaktadce Nowe pisma. Po otwarciu zostanie przeniesiona do zaktadki Pisma w

realizacji.
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\Jl Nowe pisma wigcej>

2023-05-20 14:21:20

Dubrownik Anna
Karta oboaZen nauczyciela

Po wejsciu do pisma, w polu Akta zobaczymy plik PDF z naszg kartg. Nalezy
wyswietli¢ go po kliknieciu w nazwe pliku, zweryfikowac obcigzenia i zaakceptowad.
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By zaakceptowac karte wybieramy przycisk drugi od lewej znajdujacy sie przy pliku
PDF. Po pierwszym kliknieciu na pliku zostanie wtgczony monit i zostanie od
podswietlony na zétto.
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By zaakceptowac klikamy drugi przycisk ponownie i w oknie, ktére sie pojawi
wybieramy opcje TAK.

Czy na pewno chcesz
zaakceptowac dokument?

Po tej czynnosci plik PDF powinien by¢ podswietlony na zielono.

|@ lalli121&) [ er I -'=r_2022_23.pdf

Ostatnig czynnoscia jest przekazanie karty obcigzen bezposredniemu przetozonemu.
By to zrobic klikamy przycisk Przekaz.
ersytet w Bialymstoky
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Z menu, ktére nam sie pojawi wyszukujemy bezpos$redniego przetozonego wpisujac:
kierownik katedry/zaktadu/pracowni.

Kierownik Katedry Biologii i Ekologii Roslin - kierownik (Katedra Biologii i Ekologii Roslin-WE-KBER) g
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Kolejng czynnoscia jest wybor bezposredniego przetozonego, ktéremu przekazujemy
koszulke klikajac przycisk Przekaz
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% Kierownik Katedry Prawa Handlowego, kierownik (WP-KPH) P

W oknie, ktére nam sie pojawi potwierdzamy nasz wybér klikajac Tak.

Przekazac koszulke?

Potwierdzasz przekazanie dokumentacji do 1 osoby?
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Przetozony

Gdy w naszej kolejce dokumentéw pojawi sie karta obcigzen naszego pracownika
czynnosci wygladaja podobnie do tych opisanych w poprzednim podrozdziale. Z ta
réznica, ze osoba, ktérej przekazujemy koszulke jest Pani Anna Dubrownik.
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Nowe pisma wiecej>

Dubrownik Anna 2023-06-20 14:21:20

Karta oboigzen nauczyciela

Po wejsciu do pisma mozemy przejrze¢ zawarto$¢ pliku PDF po kliknieciu w jego
nazwe.
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Plik bedzie podswietlony na zielono. Oznacza to, ze zostat zaakceptowany przez
naszego pracownika.

By zostat zaakceptowany przez nas klikamy drugi od lewej przycisk i w oknie, ktére
sie pojawi klikamy TAK by potwierdzi¢ nasza decyzje.

Czy na pewno chcesz
zaakceptowac dokument?
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Po zaakceptowaniu karty obciagzen przekazujemy ja Pani Annie Dubrownik. By to

zrobic¢ klikamy przycisk Przekaz.
ersytet w Biatymstokt
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W menu, ktére sie pojawi, w polu Lista pracownikéw wyszukujemy Anne Dubrownik.

Dubrownik Anna - starszy specjalista (Wydziat Prawa-WPr) g

S <> =

Wybieramy pole Dubrownik Anna - starszy specjalista i klikamy przycisk Przekaz.

* Przekazywanie

% Dubrownik Anna, starszy specialista (WPr) P

Q, Dubrownik

&
Dubrownik Anna - starszy specjalista (Wydziat Prawa-WPr) 4 Brak wynikéw wyszukiwania

< > e
Ostatnio wybierani Szablony Obiegu

Ostatnig czynnoscig jest potwierdzenie przekazania klikajgc Tak w oknie, ktére sie
pojawi.

Przekazac koszulke?

Potwierdzasz przekazanie dokumentacji do 1 osoby?




