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Karty obcigzen nauczyciela

* Gdy karta obcigzen zostanie do nas
wystana bedziemy mogli jg znalez¢ | .
w pismach przypisanych do nas. e iRvte pisma
Jezeli nie zostata jeszcze otwarta, SPINORANS £ (2RI YR e PRcounis on ok
bedzie mozna jg znalez¢ w zaktadce
Nowe pisma.

* Po otwarciu zostanie przeniesiona
do zaktadki Pisma w realizacii.
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* Po wejsciu do pisma, w polu Akta zobaczymy plik PDF z nasza
kartg. Nalezy wyswietli¢ go po kliknieciu w nazwe pliku,
zweryfikowac obcigzenia i zaakceptowac.

O] Mowy - D Motatka | L Zatacznik J Opinia | (2% Powiaz J"? ePismo @ Odswiez G Rozwin
|£ |_ i _’ 21 Plik sprawozdanie z dziatalnosci dydaktycznej dla pracownika Jan Kowalski.pdf

* By zaakceptowac karte wybieramy przycisk drugi od lewej
znajdujacy sie przy pliku PDF. Po pierwszym kliknieciu na pliku
zostanie wtgczony monit i zostanie od podswietlony na zétto.

B Nowy - | ) Notatka = [] Zatacznik J Opinia | (2% Powigz J’? ePismo  * @ Cdswiez @) Rozwir |

R i| |2 = Plik sprawozdanie z dziatalnosci dydaktyczne) dla pracownika Jan Kowalski.pdf
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* By zaakceptowac dokument
klikamy ten sam przycisk
ponownie, a nhastepnie w oknie, Czy na pewno chcesz
ktore sie pojawi klikamy TAK. zaakceptowac dokument?

Po tej akcji nasz PDF zostanie
podswietlony na zielono.

R @i li] _"l (=} Plikk sprawozdanie z dziatalnosci dydaktyozne) dla pracownika Jan Kowalski.pdf
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* Po wykonaniu wszystkich poprzednich czynnosci przekazujemy karty
obcigzen bezposredniemu przetozonemu.

* By to zrobic€ klikamy przycisk Przekaz. - fee: = vsoscons onamenncizns

* Pojawi sie okno wyboru pracownikow. Na Liscie Pracownikow
wyszukujemy kierownika katedry/zaktadu.

Kierownik Katedry Prawa Cywilnego i Rolnego - kierownik (Katedra Prawa Cywilnego i Rolnego-WPr- KPCR) T

* Wybieramy j3 i klikamy, znajdujgcy sie po prawej, przycisk
* Potwierdzamy przekazanie koszulki przyciskiem
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Przetozony — akceptowanie | przekazywanie kart

 Gdy w naszej kolejce dokumentow
pojawi sie karta obcigzen naszego =
pracownika czynnosci wygladaja i Plsing
pOdObnie do tyCh Opisa nyCh W Sprawozdanie z dziatalnosci dydaktyczne] dla pracownika Jan Kowalski
poprzednim podrozdziale.

* Ztgroznicg, ze osobg, ktorej
przekazujemy koszulke jest Pani
mgr Katarzyna Zabtocka.
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* Po otwarciu koszulki mozemy przejrze¢ zawartosc pliku PDF
po kliknieCiu W jego naZWQ. Plik sprawozdanie z dziatalnosci dydaktyczne) dla pracownika Jan Kowalski.pdf

* Plik bedzie podswietlony na zielono. Oznacza to, ze zostat
zaakceptowany przez naszego pracownika.

| Rl i llIZ=] Plik sprawozdanie z dziatalnesci dydaktycznej dla pracownika Jan Kowalski.pdf

Czy na pewno chcesz

pojawi klikamy TAK by potwierdzi€ naszg decyzjg. zaakceptowac dokument?
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* Po zaakceptowaniu karty obcigzen przekazujemy koszulke do Pani
mgr Katarzyny Zabtockiej.

* By to zrobic€ klikamy przycisk Przekaz. = fee: = vsoscons opamesncizns

* Pojawi sie okno wyboru pracownikow. Na Liscie Pracownikow
wyszukujemy Panig mgr Katarzyne Zabtocka.

W

Zabtocka Katarzyna - atdwny spedalista (Dziekan-WPr)
* Wybieramy j3 i klikamy, znajdujgcy sie po prawej, przycisk
* Potwierdzamy przekazanie koszulki przyciskiem
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